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PORTARIA SEFIN/PMSGA N° 014/2026

Estabelece os prazos processuais do Sistema
ProtocolizeSGA.

O SECRETARIO DE FINANGAS, PLANEJAMENTO E ORGAMENTO DO
MUNICIPIO DE SAO GONCALO DO AMARANTE, no uso das atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os prazos processuais no ambito do
Sistema ProtocolizeSGA;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo dos procedimentos internos
relativos a contagem e cumprimento de prazos;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os prazos dos processos administrativos abertos e
tramitados por meio do Sistema ProtocolizeSGA.

Art. 2° Os prazos aplicaveis a cada tipo de processo, bem como o respectivo setor
responsavel pela sua analise e acompanhamento, constam no Anexo unico desta
Portaria, que dela é parte integrante.

Art. 3° Os prazos estabelecidos nesta Portaria serdo contados em dias corridos,
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§1° Considera-se o inicio da contagem do prazo a data em que o servidor responsavel
ingressar no processo, caracterizando-se sua ciéncia inequivoca.

§2° Quando o vencimento do prazo se der em dia n&o util ou em que o sistema esteja
indisponivel por questdes técnicas, o prazo sera automaticamente prorrogado para o
primeiro dia util subsequente.

§3° Nos casos em que houver solicitagdo de documentos, complementacdo de
informacgdes ou esclarecimentos ao interessado, a contagem do prazo ficara suspensa,
reiniciando-se integralmente a partir do retorno do processo pelo cidadao no Sistema
Protocolize SGA.

§4° Os prazos previstos nesta Portaria poderao ser prorrogados, mediante justificativa
expressa, pela autoridade administrativa competente, antes de ser término.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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SECRETARIA DE FINANGCAS, PLANEJAMENTO E ORGAMENTO DE SAO
GONCALO DO AMARANTE, aos 01 dias do més de abril de 2026.

ROBERT RONNEY Assinado de forma digital por
ROBERT RONNEY DAMASCENO
DAMASCENO AVILA:03396457331

AVILA:03396457331 Dados: 2026.04.01 14:57:20 -03'00'
ROBERT RONNEY DAMASCENO AVILA

Secretario de Finangas, Planejamento e Orgamento
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EDITAL DE PUBLICAGAO SEFIN/PMSGA N° 014/2026

O SECRETARIO DE FINANGAS DO MUNICiPIO DE SAO GONGALO
DO AMARANTE, no uso das atribuigdes, e considerando o que estabelece na
Lei Municipal n° 652/2000, de 08 de fevereiro de 2000, RESOLVE publicar
mediante afixagcao no rol de entrada do prédio da Prefeitura Municipal de Sao
Gongalo do Amarante, situada na Rua Ivete Alcéntara, n° 120, a
Portaria/PMSGA n° 014/2026, nesta mesma data.

PUBLIQUE-SE.

DIVULGUE-SE.

CUMPRA-SE.

SECRETARIA DE FINANCAS DE SAO GONCALO DO AMARANTE,
aos 01 dias do més de abril de 2026.

ROBERT RONNEY Assinado de forma digital por ROBERT
RONNEY DAMASCENO

DAMASCENO AVILA:03396457331

AVILA:03396457331 Dados: 2026.04.01 14:58:25 -03'00'

ROBERT RONNEY DAMASCENO AVILA

Secretario de Finangas, Planejamento e Orgamento



mailto:tributos@pmsga.ce.gov.br
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/

ANEXO UNICO

ASSUNTO ORGAO RESPONSAVEL DEPARTAMENTO PRAZO DO
RESPONSAVEL PROCESSO
AMORTlZACAO DE EXECUCAO FISCAL SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E DIVIDA ATIVA 30
ORCAMENTO
SUSPENSAO DE EXECUCAO FISCAL SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E DIVIDA ATIVA 30
ORCAMENTO
SOLlC,lTACAO DE NEGOCIACAO DE DEBITOS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E DIVIDA ATIVA 30
EM DIVIDA ATIVA ORCAMENTO
OUTROS REQUERIMENTOS - SEM PROCESSO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GERENClA DE TRIBUTOS 30
ESPECIFICO ORCAMENTO IMOBILIARIOS
RESTITUlQAO/COMPENSACAO DE TAXAS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E DEPARTAMENTO DE AUDITORIA 180
ORCAMENTO FISCAL
PEDIDO DE COMPENSAQAO DE IPTU SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GERENClA DE TRIBUTOS 30
ORCAMENTO IMOBILIARIOS
SOLICITACAO PARA EMISSAO DE NFS-E VIA SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  ISS/IBS 30
RPS (ARQUIVO DE LOTE TXT) ORCAMENTO
CADASTRO/ALTERA A,O DE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  ISS/IBS 30
RESPONSAVEL CONTABIL ORCAMENTO
RESPOSTA DE INTIMAQAO/ NOTIFICAQAO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E DEPARTAMENTO DE AUDITORIA 30
ORCAMENTO FISCAL
RELATORIOS/DOCUMENTOS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  ISS/IBS 30
ORCAMENTO
SOLICITAQAO DE ADESAO AO REFIS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
RESTITUIQAO DE ALVARA DE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO GERENCIA DE 180
FUNCIONAMENTO E ORCAMENTO TRIBUTOQS
IMOBILIARIOS
CADASTRO PRESTADOR AUTONOMO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO ISS/IBS 30

E ORCAMENTO




ORGAO RESPONSAVEL

DEPARTAMENTO

ASSUNTO " PRAZO DO
RESPONSAVEL PROCESSO
CANCELAMENTO DE DAM ITBI SECRETARIA DE FINANGAS, GERENCIA DE 30
PLANEJAMENTO E ORGAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO IPTU SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE TRIBUTOS 30
E ORGAMENTO IMOBILIARIOS
REMEMBRAMENTO SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ GERENCIA DE TRIBUTOS 30
E ORGAMENTO IMOBILIARIOS
CORREGAO DE AREA IMOBILIARIA SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ GERENCIA DE 30
E ORGAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
CADASTRAMENTO PREDIAL SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ GERENCIA DE 60
E ORGAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
ALTERAGAO DE ENDEREGO SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ GERENCIA DE 30
E ORGAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
ALTERAGAO DE DATA DE CONSTRUGAO SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ GERENCIA DE 30
E ORGAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
ALTERACAQ DE CLASSIFICAGAO SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ GERENCIA DE 30
ARQUITETONICA E ORGAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
COMPROVAGAO DE ALIQUOTADO SIMPLES ~ SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ DEPARTAMENTO DE 30
NACIONAL E ORGAMENTO AUDITORIA FISCAL
SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE NFS-E VIA  SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO  ISS/IBS 30
WEB SERVICE E ORGAMENTO
REAVALIAGAO DE ITBI SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE TRIBUTOS 30
E ORGAMENTO IMOBILIARIOS
ENCERRAMENTO DE EXECUGAO FISCAL SECRETARIA DE FINANGAS, DiVIDA ATIVA 60
PLANEJAMENTO E
CONSULTA A LEGISLAGAO TRIBUTARIA SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO ~ DEPARTAMENTO DE 60

E ORCAMENTO

AUDITORIA FISCAL




ASSUNTO ORGAO RESPONSAVEL DEPARTAMENTO PRAZO DO
RESPONSAVEL PROCESSO
ISENCAO DE ALVARA DE FUNCIONAMENTO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  GERENCIA DE 30
ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
CADASTRO DE PESSOA JURIDICA SECRETARIA DE FINANCAS, ISS/IBS 30
EXTERNA PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
COMPROVACAO DE PAGAMENTO DE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO ~ DEPARTAMENTO DE 30
DAM E ORCAMENTO AUDITORIA FISCAL
CANCELAMENTO DE UNIDADE IMOBILIARIA SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 60
E ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
REVISAO DE LANCAMENTO DO IPTU SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE TRIBUTOS 30
E ORCAMENTO IMOBILIARIOS
DESMEMBRAMENTO DE UNIDADE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE TRIBUTOS 30
IMOBILIARIA E ORCAMENTO IMOBILIARIOS
SOLICITACAO DE DAM PARA PAGAMENTO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  DIVIDA ATIVA 30
DE MULTA APLICADA PELO TCE E ORCAMENTO
NEGOCIACAO DE MULTA APLICADA PELO TCE  SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  DIiVIDA ATIVA 60
E ORCAMENTO
RESTITUICAO DE IMPOSTO DE RENDA SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO ~ DEPARTAMENTO DE 180
E ORCAMENTO AUDITORIA FISCAL
COMPENSACAO DE ISS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO ~ DEPARTAMENTO DE 180
E ORCAMENTO AUDITORIA FISCAL
DAM AVULSO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  ISS/IBS 30
E ORCAMENTO
CANCELAMENTO DE DAM INSCRITOS NO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  ISS/IBS 30
EXERCICIO E ORCAMENTO
ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTACAO DE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  SECRETARIA EXECUTIVA 30
INTERESSE DA SEFIN E ORCAMENTO
NOVA INSCRICAO NO CADASTRO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 60

IMOBILIARIO DE IPTU

E ORCAMENTO

ACOLHIMENTO AO
CIDADAO




ASSUNTO ORGAO RESPONSAVEL DEPARTAMENTO PRAZO DO
RESPONSAVEL PROCESSO
BAIXA DE INSCRICAO MUNICIPAL SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  ISS/IBS 30
E ORCAMENTO
RESTITUICAO DE ITBI SECRETARIA DE FINANCAS, GERENCIA DE 180
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
ITBI - BOLETO COMPLEMENTAR SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  GERENCIA DE 30
ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
OVERLAY SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GERENCIA DE 30
ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
NEGOCIACAO/PARCELAMENTO ISS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  ISS/IBS 60
ORCAMENTO
TROCA DE TITULARIDADE DE IPTU SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GERENCIA DE 30
ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
NEGOCIACAO/PARCELAMENTO DE IPTU SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  GERENCIA DE 30
ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
ISS - ALTERACAO CADASTRAL SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  ISS/IBS 30
ORCAMENTO
CADASTRO DE PRESTADOR AVULSO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  ISS/IBS 30
ORCAMENTO
IPTU - ISENCAO PESSOA INVALIDA SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  GERENCIA DE 30
ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - ISENCAO ORFA MENOR SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GERENCIA DE 30
ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - ISENCAO DE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E  GERENCIA DE 30
APOSENTADO/PENSIONISTA ORGCAMENTO TRIBUTOS

IMOBILIARIOS




ASSUNTO ORGAO RESPONSAVEL DEPARTAMENTO PRAZO DO
RESPONSAVEL PROCESSO
IPTU - ISENQAO SERVIDOR PUBLICO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GERENCIA DE 30
MUNICIPAL APOSENTADO ORCAMENTO TRIBUTOQS
IMOBILIARIOS
IPTU - ISENCAO SERVIDOR PUBLICO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E GERENCIA DE 30
MUNICIPAL CASADO OU VIUVO ORCAMENTO TRIBUTQS
IMOBILIARIOS
IPTU - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE SECRETARIA DE FINANCAS, GERENCIA DE 30
ORGAO PUBLICO PLANEJAMENTO E ORGAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO GERENCIA DE 30
SINDICATO DOS TRABALHADORES E ORCAMENTO TRIBUTOQS
IMOBILIARIOS
IPTU- REQUERIMENTO DE IMUNIDADE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO GERENCIA DE 30
INSTITUICAO DE ASSISTENCIA SOCIAL E E ORCAMENTO TRIBUTOQS
EDUCACAO IMOBILIARIOS
IPTU - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO GERENCIA DE 30
PARTIDO POLITICO E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
ISS CONSTRUQAO CIVIL - REGULARIZA(;AO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO DEPARTAMENTO DE 30
E ORCAMENTO AUDITORIA FISCAL
RENOVAQAO DE ALVARA DE FUNCIONAMENTO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
EXPEDIQAO DO ALVARA DE FUNCIONAMENTO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
CANCELAMENTO DE DMISS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO ISS/IBS 30
E ORCAMENTO
BAIXA DE DEBITOS INSCRITO EM DiVIDA SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO DIVIDA ATIVA 60
ATIVA E ORCAMENTO
ISS CONSTRUQAO CIVIL - EXECUQAO DE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO DEPARTAMENTO DE 30
OBRAS E ORCAMENTO AUDITORIA FISCAL
RESTITUIQAO DE ISS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO DEPARTAMENTO DE 180

E ORCAMENTO

AUDITORIA FISCAL




ASSUNTO ORGAO RESPONSAVEL DEPARTAMENTO PRAZO DO
RESPONSAVEL PROCESSO
RESTITUICAO DE IPTU SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 180
E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  ISS/IBS 30
NFSE E ORCAMENTO
SOLICITACAO DE INSCRICAO MUNICIPAL SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  ISS/IBS 30
E ORCAMENTO
ITBI - SOLICITACAO DE NAO SECRETARIA DE FINANCAS, GERENCIA DE TRIBUTOS 60
INCIDENCIA PLANEJAMENTO E ORCAMENTO IMOBILIARIOS
ITBI - REQUERIMENTO DE ITBI SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
ITBI - SOLICITACAO DE ISENCAO DE ITBI SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 60
E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - ISENCAO LOCADO NO MUNICIPIO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - ISENCAO SEM FINS LUCRATIVOS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - REQUERIMENTO DE IPTU SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO ACOLHIMENTO AO
CIDADAO
IPTU - ISENCAO SERVIDOR PUBLICO SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - ISENCAO VIUVAS SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - ISENCAO CEDIDO GRATUITAMENTE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
E ORCAMENTO TRIBUTOS
IMOBILIARIOS
IPTU - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO  GERENCIA DE 30
TEMPLO RELIGIOSO E ORCAMENTO TRIBUTOS

IMOBILIARIOS




ASSUNTO ORGAO RESPONSAVEL DEPARTAMENTO PRAZO DO
RESPONSAVEL PROCESSO
IPTU - ISENCAO DE DOENCAS GRAVES SECRETARIA DE FINANCAS, GERENCIA DE 30
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO TRIBUTOS

IMOBILIARIOS
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