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Introducao

Ola Contribuinte!

Bem Vindo(a), a Carta de Servicos da Secretaria municipal de Financas,
Planejamento e Orcamento, um guia abrangente e informativo que reune tudo o

que vocé precisa saber sobre os servigcos oferecidos por nossa equipe.

Nossa missdo € proporcionar transparéncia , eficiéncia e exceléncia no
atendimento, visando sempre a satisfacao e comodidade de cada cidadao.
Através desta carta , vocé tera acesso a informacdes detalhadas sobre
impostos , taxas, cidadaos , e uma variedade de outros servicos essenciais

para o bom funcionamento de nossa comunidade.

A Secretaria Municipal de Financas , Planejamento e Or¢camento de Sao
Goncalo do Amarante esta comprometida em facilitar o acesso as informacades,
garantindo que todos tenham o0s recursos necessarios para cumprir suas

obrigacgdes financeiras de forma clara e descomplicada.

Agradecemos pela confiangca em nossos servicos e estamos a disposi¢cao para

atender as suas necessidades.

Atenciosamente,

Secretaria Municipal de Financas, Planejamento e Orcamento.
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Canais de Atendimento

Endereco : Rua Edite Mota, n°® 148,
Centro - Sao Goncalo do Amarante - CE, CEP: 62.670-000

Horarios de Funcionamento :
Segunda a Quinta :
07:30h as 11:30h, na sexta-feira: 07:30h as 13:30h

Email:

arrecadacao@pmsga.ce.gov.br;

tributos@pmsga.ce.qov.br.

Telefone:
(85) 4042-0753
(85) 4042-0748 - WhatsApp Sefin
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Inscricao Municipal

O que é a Inscricao Municipal?

A Inscricao Municipal € o cadastro realizado junto ao Municipio que identifica e
autoriza pessoas fisicas e juridicas a exercerem atividades econdmicas
sujeitas a fiscalizacao e a tributacao municipal, especialmente no que se refere
ao Imposto Sobre Servicos (ISS). Por meio da Inscricdo Municipal, o Municipio
mantém o controle das atividades econdmicas em funcionamento, garantindo a
regularidade fiscal, o correto enquadramento tributario e a emissao de
documentos fiscais, quando aplicavel. Constitui requisito para a obtencao e
manutencao de outros servicos administrativos, como a expedicao e

renovacao do Alvara de Funcionamento.

Como realizar a inscricao Municipal?

Para solicitar a realizacao da inscricdo municipal o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “Solicitacao
de Inscricdo Municipal”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e posterior cadastro.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

solicitacao de Inscricao Municipal:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)
2. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ). (obrigatério)

3. Copia da cédula de identidade dos sécios ou dirigentes. (obrigatdrio)
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4. Cédpia do CPF dos sécios ou Dirigentes. (obrigatdrio)

5. Ato Constitutivo. (obrigatdrio)

6. Comprovante de Propriedade do imdvel ou contrato de locacao/cessao.
(obrigatdrio)

7. Contrato de prestacao de servicos contabeis. (obrigatério)

8. Inscrigao no Simples Nacional. (obrigatdrio)

9. Coépia da Inscricdo no cadastro geral da fazenda - CGF. (obrigatério)

10. Area M2. (obrigatério)

Alteracao Cadastral

O que é a alteracao Cadastral?

Alteracdo Cadastral € o procedimento administrativo destinado a atualizacao
das informacdes de pessoas fisicas ou juridicas registradas junto ao Municipio,
sempre que ocorrer qualquer modificacdo nos dados anteriormente
informados no cadastro municipal. Esse servico assegura que 0S registros
municipais permanecam atualizados, possibilitando o correto enquadramento
tributério, a adequada fiscalizagcdo das atividades econdmicas e a regular

prestacao dos servicos publicos.

Como solicitar a alteracao cadastral?

Para solicitar a realizacao da alteracao cadastral o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “ISS -
Alteracao Cadastral”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e posterior alteracao cadastral.
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Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Alteracao

Cadastral:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatério)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ). (obrigatério)

a b 0 =

Aditivo de Alteracao Cadastral. (obrigatcrio)

Baixa de Inscricao Municipal

Para solicitar a baixa de Inscricdo Municipal o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “Baixa de
Inscricdo Municipal”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e posterior baixa da inscricao municipal.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de baixa de

Inscricao Municipal:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

. Aditivo de baixa. (obrigatdrio)

1

2

3. CNPJ com o status baixado. (obrigatério)

4. Certidao de baixa da receita federal (obrigatério)
5

Aditivo de mudanca de endereco. (obrigatdrio)
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Alvara de Funcionamento

O que é o alvara de funcionamento?

O Alvara de Localizacao e Funcionamento € uma autorizacao concedida pela
Secretaria de Financas, Planejamento e Orcamento para que as empresas
sediadas no Municipio possam iniciar suas atividades. O documento é emitido
apos a emissao da Inscricao Municipal ou Inscricdo Municipal MEIL As
empresas prestadoras ou tomadoras de servicos devem realizar o seu
cadastro no site ou de modo presencial e depois enviar a documentacao

solicitada para a criacao do cadastro econdémico.

Como realizar a expedicao do alvara de funcionamento?

Apés a realizacao da Inscricao Municipal, para solicitar a expedicao do Alvara
de Funcionamento, o cidadao devera acessar o sistema de protocolos digitais
ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “Expedicao
de Alvarad de Funcionamento”, anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e posterior expedi¢cdo do alvara.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

expedicao de alvara de funcionamento:

1. Requerimento digital preenchido e assinado pelo responsavel legal.
(obrigatdrio)
2. Documento de Identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatério)

3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).(obrigatério)
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Comprovante de Endereco. (obrigatcrio)
Copia do Contrato Social Consolidado. (obrigatério)

Certificado de Conformidade dos Bombeiros. (obrigatdrio)

4

5

6

7. Licenca de Operacao - SEMACE. (obrigatdrio)

8. Licenca ambiental ou Declaracao de dispensa - SEMURB. (obrigatcrio)
9

. Comprovante de pagamento da taxa de licenca para localizacao e

funcionamento. (obrigatdrio)

Apo6s a quitacao da taxa, o Alvard de Funcionamento também podera ser

emitido por meio do Sistema Fisco, acessando o endereco eletrbnico:

Renovacao de alvara de funcionamento

Para solicitar a renovacao do alvara de funcionamento o cidadao devera

acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endere¢o

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Or¢gamento selecionando o assunto “Renovagao
de alvara de funcionamento”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio

do processo para analise e posterior renovacao de alvara de funcionamento.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

renovacao de alvara de funcionamento:

1. Requerimento Digital preenchido e assinado pelo responsavel legal.
(obrigatdrio)
Documento de identificacdo (RG,CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
3. Cadastro de Pessoa Fisica (CNPJ). (obrigatdrio)



https://sefin.pmsga.ce.gov.br/
http://fisco.pmsga.ce.gov.br/alvara-funcionamentos/emitir-alvara-funcionamento-online
http://fisco.pmsga.ce.gov.br/alvara-funcionamentos/emitir-alvara-funcionamento-online
http://web.protocolize.pmsga.ce.gov.br

o GOVERNO MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE
3%8 St %?8 S \ G J o SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
DO AMARANT Rua Edite Mota, n2 148 — Bairro Centro. CEP: 62670-000. Sdo Gongalo do Amarante — Cear4 (85)
szg\f;;:ovu,j‘lés:fs 4042-0753 - Site: https://sefin.omsga.ce.gov.br/

Comprovante de Endereco. (obrigatdrio)

Copia do contrato social consolidado. (obrigatdrio)
Certificado de conformidade dos bombeiros. (obrigatdrio)
Licenca de operacao - SEMACE. (obrigatério)

Licenca ambiental ou declaracao de dispensa - SEMURB. (obrigatério)
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Alvara de funcionamento do exercicio anterior. (obrigatério)

Restituicao de alvara de funcionamento

Para solicitar a restituicao do alvara de funcionamento o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “Restituicao
de alvara de funcionamento”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio

do processo para analise e posterior renovacao de alvara de funcionamento.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
restituicao de alvara de funcionamento:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatorio)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatério)
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)
Alvara com a data errada. (Nao Obrigatorio)
Memorial de calculo do DAM. (N&o Obrigatério)

Certificado de conformidade dos bombeiros. (Nao Obrigatério)

N o g R ®w N

Comprovante de pagamento. (Nao Obrigatorio)
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Isencao de alvara de funcionamento

Para solicitar a isencao de alvara de funcionamento o cidadao devera acessar
o0 sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “Isencao de
alvara de funcionamento”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e posterior renovacao de alvara de funcionamento.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de isencao
de alvara de funcionamento:
1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatério)
Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ). (obrigatério)
Contrato social ou estatuto. (obrigatério)
Livros contabeis. (obrigatério)

Ata de constitui¢cao. (Nao Obrigatério)

2B T o

Cadastro no conselho municipal. (Nao Obrigatorio)

Primeiro Acesso ao portal tributario

Apos a validacao do cadastro econdmico, a empresa devera realizar o Primeiro

Acesso no endereco : https://fisco.pmsga.ce.gov.br.

1. Cliqgue no icone Primeiro acesso, informe seu CNPJ e a inscricao
municipal (Verificar Cartdo ISSQN).

2. Ao concluir , o sistema enviara um link para o seu e-mail cadastrado
(Verificar Cartao ISSQN).
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3. A partir do link recebido, sera possivel gerar a sua senha de acesso ao
sistema, verifigue no SPAM/LIXEIRA , caso nao chegue pela caixa de
entrada e marque-o como confiavel.

4. Apés a criacdo da senha, retorne a pagina inicial do sistema

https://fisco.pmsga.ce.qov.br e acesse o numero do CNPJ e sua senha.

O sistema disponibiliza manuais para auxiliar no cadastramento de notas
fiscais e na geracdo do Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM). Ainda
assim, caso seja necessaria qualquer orientacao ou esclarecimento adicional
sobre os procedimentos, o cidadao podera entrar em contato para obter

suporte.

Redefinicao de senha:

Acesse o enderego eletronico https://fisco.pmsqga.ce.gov.br/usuarios/login

e selecione a opcao "Recuperar Senha”. O sistema enviara um link de
redefinicao para o e-mail previamente cadastrado. Caso nao o localize na caixa
de entrada, verifique as pastas Spam ou Lixeira e marque a mensagem como

confiavel.

ISS - Imposto sobre servico de qualquer

natureza

O que é 01SS?
O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza é um imposto previsto no

art.156 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
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O que é o cartao de ISS?

O Cartao ISS, também conhecido como Cartao de Inscricdo, € um documento
essencial que contém as informacdes da empresa. Sua importancia se destaca
nos procedimentos para a obtencao de licencas, como o alvara de construcao

e o habite-se.

Conforme Art. 250 do Codigo Tributario Municipal: “Todas as pessoas juridicas
ou a estas equiparadas, com ou sem estabelecimento fixo, que exercam as
atividades contidas no inciso | do paragrafo unico, do art. 249, habitual ou
temporariamente, individualmente ou em sociedade, ficam obrigadas a
inscricdo no Cadastro de Produtores de Bens e Servicos (CPBS) neste

Municipio”.

Como ele pode ser emitido?

Por meio de endereco eletrénico ou diretamente no perfil da empresa, no
Sistema Fisco, disponivel no endereco eletronico:

https://fisco.pmsga.ce.qgov.br/cadastros-economicos/consultacartao-iss.

Notas Fiscais Eletronicas

O que é a Nota Fiscal de Servicos?

A Nota Fiscal de Servicos (NFS-SGA) é o documento obrigatério apds uma
transacao comercial de prestacao de servicos. A nota Fiscal de Servico
assegura os direitos e deveres oriundos da transacao comercial entre as
partes, bem como o recolhimento dos impostos incidentes. A nao utilizagcao da

nota fiscal de servicos é considerada sonegacao fiscal. Ou seja, consumidores

devem exigir sua nota fiscal de servicos sempre que contratar a prestacao de
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emitida online e serve também para desburocratizar as relacdes comerciais,
entre prestador e o contratante do servigo; e o0s respectivos orgaos de

fiscalizacao.

Como emitir uma Nota Fiscal de Servico?

Apos a validacao da Inscricao Municipal, a empresa devera realizar o Primeiro

Acesso no endereco eletrénico: fisco.pmsga.ce.gov.br/usuarios/login e criar

sua senha do sistema tributario para emissao da NFS-e.

Observacao: Os Microempreendedores Individuais (MEl's) estdo obrigados a
adotar a Nota Fiscal Eletronica de Servico (NFS-e) disponibilizada pelo
governo federal. E necessario que os MEl's procedam ao seu cadastro no
Portal de Gestao NFS-e, e poderao emitir Notas Fiscais de Servico utilizando o

site oficial: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login , ou ainda, por meio

do aplicativo NFS- e Mobile. Entretanto, permanece obrigatéria a realizacao do

cadastro econdémico.

Nota Fiscal Avulsa

O que é uma nota fiscal avulsa?

E um documento emitido por prestador avulso, pessoa fisica.

Quem pode utilizar a nota fiscal avulsa?
Trata-se de uma solucao adequada para aqueles que nao realizam a prestacao

de servicos de forma habitual, ocorrendo apenas de maneira esporadica.

Como emitir uma Nota Fiscal Avulsa?
Apods a validacao do cadastro econémico, a empresa devera realizar o Primeiro
Acesso no endereco eletrbnico e criar sua senha do sistema tributario para

emissao da NFS-e.
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Observacao: Os Microempreendedores Individuais (MEIl's) estdo obrigados a
adotar a Nota Fiscal Eletronica de Servico (NFS-e) disponibilizada pelo
governo federal. E necessario que os MEl's procedam ao seu cadastro no
Portal de Gestao NFS-e, e poderao emitir Notas Fiscais de Servico utilizando o

site oficial: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login, ou ainda, por meio

do aplicativo NFS- e Mobile.
Quanto tempo o contribuinte levara para receber a nota fiscal avulsa?

A Nota Fiscal Avulsa ficara disponivel para impressao no proximo dia util apés

o pagamento do DAM (Documento de Arrecadacao Municipal).

Observacao: Caso o prestador do servico nao pague o documento de
arrecadacao e nao solicite o cancelamento da NFS justificando as razdes, o
débito referente ao ISS sera registrado em Divida Ativa do Municipio, para

posterior cobranca.

Declaracao Mensal de ISS - DMISS

A Declaracao Mensal de ISS representa uma obrigagcao acessoria incumbida as
empresas que atuam como prestadoras e tomadoras de servicos, sendo
imperativa sua realizacao mensal conforme estipulado nos artigos 6° e 7° do
Decreto 4061/2019, aliado ao artigo 23. Ressalta-se que a ndo entrega pontual
das escrituracées mensais sujeita o contribuinte a aplicacao de multa, nos
termos do Art. 290, IV, b da Lei Complementar 06/2013, integrante do Coédigo

Tributario Municipal de Sao Goncalo do Amarante.

Cadastro de Empresa - Externa

Para efetuar o cadastro de uma nova empresa externa, siga 0s passos no

Portal Tributario Fisco. Acesse a opcao “Nova Empresa Externa” e preencha a
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Nota Fiscal Eletronica no formulario de cadastro do contribuinte externo. Dessa

forma, vocé inicia o processo de inclusao da nova empresa no sistema.

Atencao: essa funcionalidade somente é disponibilizada para empresas

sediadas em outros municipios.

Cadastro de Notas Fiscais Externas

Para cadastrar notas fiscais externas, acesse o Portal Tributario Fisco. No
"Menu Principal" acesse DMISS Tomador opcao NF Externas. Em seguida,
selecione "Cadastrar", informe os dados do Prestador de Servico, em seguida
preencha as informacdes do servico, avance e salve o lancamento. Nos
lancamentos efetuados por empresas externas devera anexar o PDF da nota
fiscal. Para excluir o lancamento, basta clicar no meu acdes opcao Excluir.
(Esse procedimento pode ser feito somente para notas fiscais ainda nao

escrituradas).

Geracao de DMISS - Empresa Externa

Para realizar a escrituracao de servicos, acesse o Portal Tributario através de

https://fisco.pmsga.ce.gov.br/usuarios/login No menu principal, escolha o tipo
da declaracao: "DMISS Prestador” ou “Dmiss Tomador”. Informe a competéncia
e, em seguida, clique em “Pesquisar Notas Fiscais". Visualize a soma total das
notas fiscais e sua listagem correspondente a competéncia desejada, e

selecione “Salvar e Encerrar” para concluir o processo de escrituracao.

Geracao da DMISS Complementar

Para realizar a geracdo da DMISS complementar de uma DMISS ja encerrada, o
contribuinte devera acessar o Sistema Tributario Fisco, por meio do endereco

eletronico fisco.pmsga.ce.gov.br/usuarios/login.
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Em seguida, devera acessar o submenu “DMISS Prestador”, selecionar a opgao
“Consultar” e, na DMISS do tipo “Normal”, referente a competéncia a ser

complementada, clicar no botao “Ac¢des” para prosseguir com o procedimento.

Abertura de Processos ProtocolizeSGA

Como cancelar uma NFS-e?
Para solicitar a realizacdao do cancelamento de NFS-e o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “Solicitacao
de cancelamento de NFS-e “, anexar a documentacgao exigida e realizar o envio

do processo para analise e posterior cancelamento de NFS-e.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

solicitacao de cancelamento de NFS-e:

1. Requerimento preenchido e assinado pelo prestador de servico ou
representante legal (se pessoa juridica), com a exposicao de motivos do
cancelamento, conforme modelo a disposicao no portal de servicos da
Secretaria na aba; FORMULARIOS > Requerimento de ISS > Formulario
de Cancelamento de NFS-e; (obrigatério)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)

3. Ato Constitutivo. (obrigatério)

4. Carta de Recusa, conforme modelo a disposicao no portal de servicos
da Secretaria na aba FORMULARIOS > Requerimento de ISS > Modelo
Carta de Recusa, emitida pelo TOMADOR do(s) servico(s).(obrigatcrio)
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5. Nota fiscal a ser cancelada. (obrigatério)
6. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatério)

7. NFS-e substituta, se for o caso; (ndo obrigatdrio)

Restituicao de ISS

Como faco para solicitar a restituicao?
Para solicitar a restituicdo de iss o cidadao devera acessar o sistema de

protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderegco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto “restituicao
de ISS ", anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo para

analise e posterior restituicao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

restituicao de Iss:

1. Requerimento de restituicao, conforme modelo a disposicao no portal de
servicos da Secretaria na aba; FORMULARIOS> Requerimento de ISS >
Requerimento de Restituicao de ISS; (obrigatdrio)

Documento de Identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Documento de arrecadacao municipal (DAM). (obrigatdrio)

Comprovante de pagamento. (obrigatério)

Nota Fiscal Eletrénica (NFSE). (obrigatdrio)

Ato constitutivo.(obrigatdrio)

Livro Fiscal.(obrigatdrio)

PGDAS (Simples Nacional). (obrigatorio)

© ® N O O s ® N

NFSE Substituta. (ndo obrigatério)
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Cancelamento de DMISS
Para solicitar o cancelamento de DMISS o cidadao devera acessar o sistema de
protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderegco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento selecionando o assunto
“Cancelamento de DMISS", anexar a documentacao exigida e realizar o envio

do processo para analise e posterior restituicao.

Documentacdao necessaria para realizar a abertura do processo de
Cancelamento de DMISS:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatorio)
Documento de identificagao. (obrigatério)
Certificado de encerramento DMISS. (obrigatério)

Relatério Documentos Escriturados DMISS. (obrigatdrio)

R owoN S

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)

Dam avulso
Para solicitar a emissao do Dam Avulso o cidadao devera acessar o sistema de
protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Dam Avulso”
anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo para analise e

posterior emissao do dam.
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Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de emissao

de Dam Avulso:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)
2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)

3. Escrituracao. (obrigatdrio)

Cadastro de prestador Autonomo
Para solicitar o cadastro de prestador autbnomo o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Cadastro
Prestador autbnomo"” anexar a documentacdo exigida e realizar o envio do

processo para analise e posterior realizacao do cadastro.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Cadastro

de Prestador Autonomo:

1. Requerimento, conforme modelo a disposicao no portal de servicos da
Secretaria na aba; FORMULARIOS> Requerimento de ISS >
Requerimento de ISS - Ficha cadastral; (obrigatério)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Comprovante de Endereco. (obrigatcrio)

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)

o &~ 0N

Certificado/Diploma. (obrigatdrio)
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Cadastro de prestador Avulso
Para solicitar o cadastro de prestador Avulso o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Cadastro de
Prestador Avulso” anexar a documentacdo exigida e realizar o envio do

processo para analise e posterior realizacao do cadastro.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Cadastro

de Prestador Avulso:

1. Requerimento, conforme modelo a disposicao no portal de servicos da
Secretaria na aba; FORMULARIOS> Requerimento de 1SS >
Requerimento de ISS - Ficha cadastral; (obrigatério)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)

Comprovante de endereco dos ultimos 60 dias. (obrigatdrio)

aoR W N

Comprovante de Inscricao junto ao INSS (no caso de contribuinte

autbnomo). (ndo obrigatdrio)

Cadastro/alteracao do responsavel Contabil
Para solicitar o cadastro/alteracao do responsavel Contabil o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.
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Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
“Cadastro/alteracao do responsavel contabil” , anexar a documentacao exigida

e realizar o envio do processo para analise e posterior realizacao do cadastro.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

Cadastro/alteracao do responsavel contabil:

1. Requerimento de alteracao cadastral preenchido e assinado. (obrigatcrio)

2. Registro do conselho regional de contabilidade(CRC). (obrigatdrio)

Cancelamento de DAM Inscrito no exercicio
Para solicitar o cancelamento de DAM inscrito no exercicio o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
“Cancelamento de DAM inscrito no exercicio” , anexar a documentacgao exigida

e realizar o envio do processo para analise e posterior realizacao do cadastro.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

Cancelamento de DAM inscrito no exercicio:

Requerimento Preenchido e assinado. (obrigatdrio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)

1.
2
3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)
4. PGDAS (Simples Nacional. (obrigatdrio)

5

Notas e escrituracao (obrigatdrio)



https://sefin.pmsga.ce.gov.br/
http://web.protocolize.pmsga.ce.gov.br

GOVERNO MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE

%?8 ~ %«?8 S \ G o SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Z b N DO AMARANTE Rua Edite Mota, n2 148 — Bairro Centro. CEP: 62670-000. Sdo Gongalo do Amarante — Ceara (85)

AVANGCANDO JUNTOS . . . .
COVERNG MUNICIPAL 4042-0753 - Site: https://sefin.pmsga.ce.gov.br/

Empresa Mais Simples

O Empresa Mais Simples € o programa de simplificacdo da formalizacdo de
novos negocios do estado do Ceard , que possibilita mais simplificacao,
agilidade, maior acessibilidade e a desoneracao da abertura de empresas de
baixo risco - aqueles que possuem atividades que nao geram grande impacto
ambiental, sanitario e urbano. Por meio do programa, agora €& possivel

formalizar um negécio em até 5 minutos no Ceara.

A formalizacdo e licenciamento de empresas individuais e de sociedade
empresarias limitadas de baixo risco de acordo com o Decreto N° 6332 passa
a ocorrer de forma automatica, o que ira reduzir o tempo de constituicao de
empresas para cinco minutos, com recepcao e compartilhamento de dados

entre os orgaos participes, de forma agil e segura, por meio de Portal de

Servicos da Jecec: https://portalservicos.jucec.ce.qgov.br/.

Tributos Imobiliarios

IPTU

Oque éolIPTU?

E o Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana. Conforme arts. 32
do Codigo Tributario Nacional e art. 126 do Cdédigo Tributario Municipal: "Art.
32. O imposto, de competéncia dos Municipios, sobre a propriedade predial e

territorial urbana tem como fato gerador a propriedade, o dominio util ou a
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posse de bem imdvel por natureza ou por acessao fisica, como definido na lei

civil, localizado na zona urbana do Municipio”.

Qual o fator gerador do IPTU?

Conforme descrito acima, o IPTU tem como fator gerador a propriedade, o
dominio util ou a posse de bem imovel por natureza ou por acessao fisica, cujo
bem esteja localizado em zona urbana do Municipio. Ou seja, em outras
palavras, o fator gerador é a ocorréncia de um fato da vida real que motiva a
cobranga de tributo como parte integrante da sua parcela de contribuicao para

o custeio dos servicos prestados pelo Poder Publico.

E quais sdo as formas de pagamento em Sao Gongalo do Amarante?
1. Parcelado em até 6 vezes;
2. O pagamento em cota uUnica garante desconto de 10%.

3. Cota unica sem desconto.

E onde posso realizar o pagamento do meu IPTU?

Nas seguintes instituicbes financeiras: Banco do Brasil, Bradesco, Caixa

EconOmica Federal e Itau ou Via PIX.

Como faco para ter acesso aos meus boletos do IPTU?

Para emitir o boleto do IPTU, basta acessar nosso site:

fisco.pmsga.ce.gov.br/imoveis/iptu/impressaoc-online e preencher os campos

com o0 numero de inscricao do imovel e CPF/CNPJ associado ou através do
APP SEFIN SGA. Os boletos para pagamento do IPTU também serdo enviados
por meio do servico prestado pelos CORREIOS - Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos.
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Quais casos estao isentos de pagamento do IPTU?

De acordo com o art. 137 do Codigo Tributario Municipal: Art. 137 — Ficam

isentos do pagamento do IPTU o imovel:

1. Locado ou cedido ao Municipio de Sao Goncalo do Amarante;
2. Quando cedido, gratuitamente. em sua totalidade, para uso exclusivo da
Uniao, do Estado, do Municipio ou de suas autarquias e fundacoes;
3. Servidor publico Municipal efetivo, desde que:
a. seja utilizado exclusivamente para sua residéncia;
b. nao possua outro imovel neste Municipio; e
c. a renda familiar seja igual ou inferior a 2 (dois) salarios minimos;

(...)"

Observacao: Ressalta-se que o Servidor Publico Municipal Efetivo possui
direito a isencao, desde que atenda cumulativamente as condicdes

estabelecidas nas alineas a, b e c.

E o aposentado? Paga IPTU?

Depende. Sera concedida isencao do IPTU ao imovel pertencente a pessoa
viuva, orfa menor, aposentada, pensionista ou invalida para o trabalho em
carater permanente, comprovadamente de baixa renda, cujo valor venal seja
de até 20.000 (vinte mil) UFIRSAs, desde que nele resida e nao possua outro

imovel no Municipio.

E o imdvel das sociedades civis sem fins lucrativos paga IPTU?

Sim. Também esta previsto no art. 137 inciso V do Cdédigo Tributario Municipal,
a isencao do IPTU a imédveis pertencentes as sociedades civis sem fins
lucrativos, destinados ao exercicio de atividades culturais, recreativas ou

esportivas.
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O Imoével declarado de utilidade publica para fins de
desapropriacao temisencao de IPTU?
Sim, a partir da parcela correspondente ao periodo de arrecadacao do IPTU

em que ocorrer a imissao de posse ou a ocupacao efetiva pelo poder

desapropriante.

Qual é o limite de valor para a isencao do pagamento do IPTU em
um imovel?
O Imével com valor venal igual ou inferior a 10.000 UFIRSA (dez mil, unidades

fiscais de referéncia do Municipio de Sao Goncalo do Amarante), quando nele

resida e desde que ele nao possua outro imével no Municipio.

Beneficiario de programa social do Governo Federal, Estadual ou

Municipal, tem direito aisencao do IPTU?

Sim, desde que o beneficiario nele resida e desde que ele nao possua outro

imovel no Municipio.

Pessoas com doencas graves tém direito a isencao do IPTU?
Sim, desde que seja proprietario do imovel ou o proprietario seja seu parente

de 1° grau, e a pessoa acometida da doenca resida no imével no Municipio.

Quais as doencas consideradas graves para fins de isencao do
IPTU?

Neoplasia maligna (Cancer), Paralisia irreversivel e incapacitante, Parkinson,
Alzheimer, Esclerose Multipla (EM), Esclerose Lateral Amiotrofica (ELA),
Espondiloartrose anquilosante, Estado avancado da doenca de Paget (osteite
deformante), Tuberculose ativa, Hanseniase, Deficiéncia mental, Cegueira

total, Cardiopatia grave, Nefropatia grave, Sindrome da deficiéncia imunologica
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adquirida — AIDS, Contaminacao por radiacao, com base em conclusao da

medicina especializada, Hepatopatia grave e Fibrose cistica (mucoviscidose).

Quando devo renovar a isencao do meu imovel?

O beneficiario fara o requerimento solicitando a isencao apos o recebimento da
notificacao de lancamento do imposto, que uma vez aprovada e homologada
pela Secretaria de Financas, Planejamento e Orcamento e obedecendo aos
critérios, somente serd renovada de 3 (trés) em 3 (trés) anos, devendo ser
comprovada perante a Administracao Fazendaria até o ultimo dia util do més
de dezembro do ultimo ano de beneficio, sob pena de perda do beneficio fiscal

no ano seguinte, ficando sujeito a confirmacao pela fiscalizagao municipal.

Abertura de Processos ProtocolizeSGA

Requerimento de IPTU

Para solicitar o requerimento de IPTU o cidadao devera acessar o sistema de

protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
“Requerimento de IPTU" , anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

Requerimento de IPTU:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)
2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)

3. Comprovante de Enderecgo. (obrigatorio)
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4. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).(obrigatério)
5. Memorial descritivo. (obrigatdrio)
6. Planta georreferenciada. (obrigatorio)

7. Matricula/Certidao atualizada do imdvel ou mandato do juiz. (obrigatério)

IPTU - Isencao servidor publico

Para solicitar a isencdo de IPTU para servidor publico o cidadao devera

acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencao servidor publico” , anexar a documentagao exigida e realizar o envio

do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao servidor publico:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)

Documento de propriedade ou posse do imével. (obrigatdrio)
Declaracao da unidade pessoal do érgao onde é lotado. (obrigatdrio)
Contracheque. (obrigatério)

Comprovante de residéncia. (obrigatdrio)

® N O U A ® N 2

Copia do carné do IPTU. (obrigatério)
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IPTU - Isencao locado no municipio
Para solicitar a isencao de IPTU locado no municipio o cidadao devera acessar

o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencado locado no municipio” , anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao locado no municipio:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

Documento de identificacdo (RG,CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Comprovante de endereco. (obrigatcrio)

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatorio)

Copia do carné do IPTU. (obrigatério)

Contrato de locacao atual. (obrigatcrio)

N o oo NS

Comprovante de propriedade do imovel. (obrigatdrio)

IPTU - Isencao Pessoa Invalida
Para solicitar a isencao de IPTU para pessoas invalidas o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal

de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
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Isencao Pessoa Invalida"” , anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao pessoa invalida:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatorio)

Documento de identificacdo (RG,CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)

Comprovante de residéncia. (obrigatério)

Documento de propriedade ou posse do imovel. (obrigatério)
Comprovante de renda mensal. (obrigatcrio)

Declaracao de unico imovel. (obrigatério)

Atestado de invalidez permanente (obrigatdrio)

© 0 N o g~ w =

Copia do carné de IPTU. (obrigatério)

IPTU - Isencao Orfa menor
Para solicitar a isencao de IPTU para orfa menor o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencdo Orfd menor” , anexar a documentacdo exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao orfa menor:

1. Requerimento Preenchido e assinado. (obrigatdrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatério)
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Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatdrio)

Comprovante de residéncia. (obrigatério)

Documento de propriedade ou posse do imovel. (obrigatério)
Comprovante de renda mensal. (obrigatcrio)

Declaracao de unico imovel. (obrigatério)

Certidao de nascimento e 6bito dos pais ou tutelar judicial. (obrigatorio)

© ® N O O B W

Copia do carné do IPTU. (obrigatdrio)

IPTU - Isencao de aposentado/pensionista
Para solicitar a isencao de IPTU para aposentado/pensionista o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencao de aposentado/pensionista” , anexar a documentagcdo exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao aposentado/pensionista:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatorio)

Declaracao de unico imoével. (obrigatorio)

Comprovante de renda mensal. (obrigatdrio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)

Documento de propriedade ou posse do imovel. (obrigatério)

Comprovante de residéncia. (obrigatdrio)
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Copia do carné do IPTU. (obrigatdrio)
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IPTU - Isencao servidor publico municipal aposentado
Para solicitar a isencao de IPTU para servidor publico municipal aposentado o

cidadao devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por

meio do endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencao servidor publico municipal aposentado” , anexar a documentacao

exigida e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao servidor publico municipal aposentado:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Cadastro de Pessoa fisica. (obrigatdrio)

Declaracao da unidade pessoal do 6érgao onde é lotado. (obrigatdrio)
Contracheque pensionista. (obrigatério)

Documento de propriedade ou posse do imovel. (obrigatério)
Comprovante de residéncia. (obrigatério)

Declaracao fornecida pelo IPM. (obrigatério)

© 0 N o g~ w =

Copia do carné do IPTU. (obrigatdrio)

IPTU - Isencao servidor publico municipal casado ou viuvo.

Para solicitar a isencao de IPTU para servidor publico municipal casado ou
vilvo o cidadao devera acessar o sistema de protocolos digitais
ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.
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Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orgcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencao servidor publico municipal casado ou viuvo" , anexar a documentacao

exigida e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao servidor publico municipal aposentado casado ou vitivo:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatério)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatorio)

RG e CPF do cdnjuge. (obrigatdrio)

Certidao de casamento. (obrigatdrio)

Declaracao da unidade pessoal do érgao onde é lotado. (obrigatdrio)
Contracheque (obrigatdrio)

Comprovante de renda do conjuge (obrigatdrio)
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Documento de propriedade ou posse do imével. (obrigatério)

-
o

. Comprovante de residéncia.(obrigatdrio)

—_—
—

. Cépia do carné do IPTU. (obrigatdrio)

IPTU - Isencao sem fins lucrativos.
Para solicitar a isencao de IPTU sem fins lucrativos o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "“IPTU -
Isencao sem fins lucrativos” , anexar a documentacao exigida e realizar o envio

do processo para analise e conclusao.
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Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao sem fins lucrativos:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

2. Estatuto social registrado. (obrigatdrio)

w

Declaragcdao de que cumpre o art14 do codigo tributario nacional.
(obrigatdrio)

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ). (obrigatério)

Documento de propriedade ou posse do imével. (obrigatdrio)

Balango patrimonial dos 3 ultimos exercicios solicitados. (obrigatdrio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
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Copia do carné do IPTU. (obrigatdrio)

IPTU - Isencao cedido gratuitamente.
Para solicitar a isencdo de IPTU cedido gratuitamente o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsqga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencao cedido gratuitamente” , anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao cedido gratuitamente:

Requerimento preenchido e assinado (obrigatério)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)

Documento de propriedade ou posse do imével. (obrigatdrio)

B owoN o2

. Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)
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5. Documento que evidencie se o imovel foi cedido gratuitamente.

(obrigatdrio)

IPTU - Isencao viulvas.
Para solicitar a isencao de IPTU para viuvas, o cidadao devera acessar o

sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
Isencao viuvas” , anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

isencao viuvas:

Requerimento preenchido e assinado. (obrigatorio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
RG e CPF do cénjuge. (obrigatdrio)

Certidao de casamento. (obrigatério)

Comprovante de residéncia. (obrigatdrio)

Documento de propriedade ou posse do imével. (obrigatdrio)
comprovante de renda mensal. (obrigatdrio)

Declaracao de unico imovel. (obrigatdrio)
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Certidao de obito do cdénjuge. (obrigatério)

10. Copia do carné do IPTU. (obrigatdrio)
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IPTU - Requerimento de imunidade de érgao publico.
Para solicitar o requerimento de imunidade de érgao publico o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
requerimento de imunidade érgao publico” , anexar a documentacao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

requerimento de imunidade orgao publico:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatorio)

2. Documento de propriedade do imoével atualizado, exceto para fins de
ISS. (Obrigatério)

3. Leiresponsavel pela criacao/autorizacao do 6rgao publico. (Obrigatdrio)

4. Ato de eleicao/nomeacao do representante legal. (Obrigatorio)

5. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)

6. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (Obrigatério)

7. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ). (Obrigatério)

8. Copia do boleto de IPTU. (Obrigatdrio)
IPTU - Requerimento de imunidade ao sindicato dos
trabalhadores.

Para solicitar o requerimento de imunidade para sindicato dos trabalhadores, o
cidadao devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por

meio do endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.
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Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -
requerimento de imunidade sindicato dos trabalhadores” , anexar a

documentacgao exigida e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

requerimento de imunidade sindicato dos trabalhadores:

Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)
Estatuto social registrado. (Obrigatcrio)

Ata da eleicao da diretoria atual. (Obrigatério)
Documento de identificagao. (Obrigatério)
Cadastro nacional de Pessoa Juridica. (Obrigatério)

Demonstragdes contabeis dos ultimos 03 exercicios. (Obrigatério)

N o g bk~ wDdhd =

Declaracdo de que cumpre o art. 14 do cdédigo tributario nacional.

(Obrigatdrio)

8. Documento de propriedade do imével atualizado, exceto para fins de
ISS. (Obrigatério)

9. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (Obrigatdrio)

10.Cépia do carné de IPTU. (Obrigatério)

IPTU - Requerimento de imunidade a Instituicao de assisténcia

social e educacao.

Para solicitar o requerimento de imunidade para instituicao de assisténcia
social e educacao, o cidadao devera acessar o sistema de protocolos digitais
ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
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requerimento de imunidade instituicao de assisténcia social e educacao” ,
anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo para analise e

conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

requerimento de imunidade instituicao de assisténcia social e educacao:

Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)
Estatuto social registrado. (Obrigatorio)

. Ata de eleicao da diretoria atual. (Obrigatdrio)

1.
2
3
4. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
5. Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ). (Obrigatério)

6. Demonstracao contabeis dos ultimos 03 exercicios. (Obrigatério)

7.

Declaracao de que cumpre o art. 14 do cédigo tributario nacional.
(Obrigatdrio)

8. Documento de propriedade do imovel atualizado, exceto para fins de
ISS. (Obrigatdrio)

9. Comprovante de registro no conselho municipal/estadual de assisténcia
social ou de educacao. (Obrigatorio)

10. Copia do carné do IPTU. (Obrigatdrio)

IPTU - Requerimento de imunidade ao Partido Politico.

Para solicitar o requerimento de imunidade para partido politico, o cidadao

devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do

endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orgcamento, selecionando o assunto “IPTU -
requerimento de imunidade partido politico” , anexar a documentacao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.
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Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

requerimento de imunidade partido politico:

1.

o g s~ WD

N

10.
1.

Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatério)

Ato constitutivo. (Obrigatério)

Ata da eleicao da diretoria atual. (Obrigatorio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ). (Obrigatério)

Documento de propriedade do imével atualizado, exceto para fins de
ISS. (Obrigatdrio)

Demonstracdes contabeis dos ultimos 03 exercicios. (Obrigatdrio)
Declaracdo de que cumpre o art. 14 do cédigo tributario nacional.
(Obrigatdrio)

Prova de registro do partido politico na justica eleitoral. (Obrigatcrio)
Cadastro de pessoa fisica (CPF). (Obrigatdrio)

Copia do carné de IPTU. (Obrigatério)

IPTU - Requerimento de imunidade em templo religioso.

Para solicitar o requerimento de imunidade para templo religioso, o cidadao

devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do

endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal

de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “IPTU -

requerimento de imunidade templo religioso” , anexar a documentacao exigida

e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -

requerimento de imunidade templo religioso:

1.
2.

Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)

Estatuto social registrado. (Obrigatdrio)
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Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
Comprovante de enderego. (Obrigatdrio)
Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ). (Obrigatério)

Cadastro de pessoa fisica (CPF). (Obrigatdrio)

N o o s oW

Documento de propriedade ou posse do imovel atualizado. (Obrigatério)

Pedido de compensacao IPTU

Para solicitar o pedido de compensacao de IPTU, o cidadao devera acessar o

sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "Pedido de
compensacao de IPTU" , anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de pedido de
compensacao de IPTU:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)
Comprovante de endereco. (Obrigatdrio)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
Cadastro de pessoa fisica (CPF). (Obrigatdrio)

Relatério de débitos do contribuinte. (Obrigatdrio)

o oA w N

Parecer fiscal da auditoria. (Obrigatcrio)

Impugnacao de lancamento IPTU

Para solicitar o pedido de impugnacao do lancamento de IPTU o cidadao

devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do

endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.
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Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Or¢camento, selecionando o assunto "Impugnacao
de lancamento de IPTU" , anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
impugnacao de lancamento de IPTU:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatorio)

2. Documento do interessado: CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa
juridica). (Obrigatério)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros).(Obrigatdrio)
Comprovante de enderecgo. (Obrigatdrio)
Copia do carné de IPTU. (Obrigatdrio)

Matricula ou certidao do imovel. (Obrigatdrio)

N o oo W

Contrato ou minuta de compra e venda. (Obrigatcrio)

Remembramento de IPTU
Para solicitar o pedido de remembramento o cidadao devera acessar o sistema
de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
"Remembramento”, anexar a documentacdo exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
remembramento:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)

3. Comprovante de endereco. (Obrigatdrio)
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4. Croqui - Desenho com medidas (Obrigatério)

Revisao de lancamento do IPTU

Para solicitar o pedido de revisao de lancamento do IPTU o cidadao devera

acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "Revisao de
lancamento do IPTU", anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de revisao
de lancamento do IPTU:
1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatorio)
2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatério)
3. Documento do interessado: CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa
juridica). (Obrigatério)
4. Comprovante de endereco. (Obrigatdrio)
Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel.
(Obrigatdrio)
6. Foto recente da frente do imoével. (Obrigatério)
7. BCl do imovel ou guia do IPTU. (Obrigatério)
8. Planta baixa ou croqui assinados. (Obrigatdrio)
9. Certidao de zoneamento da SEMURB. (ndo obrigatdrio)
10. Contrato social e aditivos. (ndo obrigatdrio)
11. Comprovante de consulta do quadro de sécios e administradores (QSA).

(néo obrigatorio)
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Desmembramento de unidade imobiliaria

Para solicitar o pedido de desmembramento de unidade imobiliaria o cidadao

devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do

endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
"Desmembramento de unidade imobiliaria”, anexar a documentacao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
desmembramento de unidade imobiliaria:
1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)
2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
3. Documento do interessado: CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa
juridica) (Obrigatorio)
4. Comprovante de endereco. (Obrigatorio)
Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel.
(Obrigatdrio)
6. Foto recente da frente do imoével. (Obrigatério)
Certiddes negativas de débitos municipais imobiliarios e do requerente.
(Obrigatdrio)
Memorial descritivo. (Obrigatério)
9. Comprovante de consulta do quadro de sécios e administradores (QSA).
(néo obrigatorio)
10. Contrato social e aditivos. (ndo obrigatério)
1. Comprovante de pagamento dos débitos. (nédo obrigatério)
12. Matricula atualizada dos lotes desmembrados ou autorizagcao expedida.
(néo obrigatorio)

13. Planta baixa assinada ou croqui. (ndo obrigatério)
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Overlay

Para solicitar o pedido de overlay o cidadao devera acessar o sistema de

protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "Overlay”,
anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo para analise e

conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Overlay:
1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)

Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)

Comprovante de endereco. (Obrigatorio)

Cadastro de pessoa fisica (CPF).(Obrigatdrio)

Memorial descritivo. (Obrigatério)

Planta georreferenciada. (Obrigatério)

N o o s e N

Certidao ou contrato de compra e venda. (Obrigatdrio)

Restituicao de IPTU
Para solicitar o pedido de restituicao de IPTU o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Or¢camento, selecionando o assunto "restituicao
de IPTU", anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo para

analise e conclusao.
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Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Restituicao de IPTU:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatcrio)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatério)
Cadastro de pessoa fisica (CPF). (Obrigatdrio)
Comprovante de pagamento. (Obrigatdrio)

Boleto Pago. (Obrigatcrio)

o g s~ WD

Dados bancarios do responsavel do imével. (néo obrigatério)

Correcao de area imobiliaria
Para solicitar o pedido de correcao de area imobiliaria o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "correcao de
area imobiliaria”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de correcao
de area imobiliaria:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
3. Comprovante de endereco. (Obrigatdrio)
4

. BCIl do imével. (nédo obrigatério)

Cadastramento predial
Para solicitar o pedido de cadastramento predial o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletronico web.protocolize.pmsqga.ce.qov.br.
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Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
"Cadastramento predial”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
cadastramento predial:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatério)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
Comprovante de endereco. (Obrigatorio)
Planta baixa. (Obrigatdrio)
Certidao com a averbacao da construcao. (Obrigatdrio)

Alvara de construgao. (Obrigatério)

N o o ® N

Habite-se do imovel. (néo obrigatdrio)

Alteracao de Data de construcao
Para solicitar o pedido de alteracao de data de construcao, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "Alteracao de
data de construcao”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de alteracao
de data de construcao:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatério)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
3. Comprovante de endereco. (Obrigatdrio)
4

Habite-se do imovel. (nédo obrigatdrio)
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Alteracao de classificacao arquitetonica

Para solicitar o pedido de alteracao de classificacao arquitetdnica, o cidadao

devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do

endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "Alteracao de
classificacao arquitetdnica”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio

do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de alteracao
de classificacao arquitetonica:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)
3. Comprovante de endereco. (Obrigatério)
4

Foto da fachada do imével.(Obrigatério)

Cancelamento de unidade imobiliaria
Para solicitar o pedido de cancelamento de unidade imobiliaria, o cidadao
deverd acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do

endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orgamento, selecionando o0 assunto
"cancelamento de unidade imobilidria”, anexar a documentacao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
cancelamento de unidade imobiliaria:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)
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2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)

w

Documento do interessado: CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa
juridica) (obrigatério)

Comprovante de enderecgo. (Obrigatdrio)

Documento de propriedade atualizado ou posse do imovel. (Obrigatério)

Foto recente da frente do imovel. (Obrigatério)

N oo o oa

Certiddes negativas de débitos municipais mobiliarios e do requerente.

(Obrigatdrio)

8. Comprovante de consulta do quadro de sécios e administradores (QSA).
(néo obrigatorio)

9. Contrato social e aditivos. (ndo obrigatério)

10. Comprovante de pagamento dos deébitos. (ndo obrigatério)

Nova Inscricao no cadastro imobiliario de IPTU
Para solicitar o pedido de Nova Inscricdo no cadastro imobiliario de IPTU, o
cidadao devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por

meio do endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Finangas, Planejamento e Orgcamento, selecionando o assunto "Nova
inscricao no cadastro imobiliario de IPTU", anexar a documentacao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Nova inscricao
no cadastro imobiliario de IPTU:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)

3. Documento do interessado: CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa

juridica) (Obrigatdrio)

B

Comprovante de endereco. (Obrigatorio)

al

. Documento de propriedade atualizado ou posse do imovel. (Obrigatdrio)
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6. Foto recente da frente do imével. (Obrigatério)
Planta baixa ou croqui assinados. (Obrigatcrio)

8. Comprovante de consulta do quadro de socios e administradores (QSA).
(néo obrigatorio)

9. Contrato social e aditivos. (nédo obrigatdrio)

Troca de titularidade IPTU
Para solicitar o pedido de troca de titularidade de IPTU, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endere¢o

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "Troca de
titularidade de IPTU", anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de troca de
titularidade de IPTU:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (Obrigatdrio)

Comprovante de endereco. (Obrigatdrio)

WD

Documento do interessado: CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa
juridica) (Obrigatdrio)

Foto recente da frente do imovel. (Obrigatdrio)

Documento de propriedade atualizado ou posse do imovel. (Obrigatdrio)
Documentos do poder judiciario. (néo obrigatorio)

Distrato referente ao contrato. (ndo obrigatério)

© ® N o o

Comprovante de consulta do quadro de sécios e administradores (QSA).
(néo obrigatorio)

10. Contrato social e aditivos. (ndo obrigatdrio)
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IPTU - Isencao de doencas graves
Para solicitar o pedido de isencao de IPTU para doencas graves, o cidadao

devera acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do

endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto "IPTU -
Isencao de doencas graves”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio

do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de IPTU -
isencao de doencas graves:

1. Requerimento preenchido e assinado. (Obrigatdrio)

2. Documento comprovando que o portador da doenca ou seu parente de
primeiro grau é o proprietario do imével no qual reside com a sua familia;
(Obrigatdrio)

3. Registro de Identidade (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
requerente e do portador da doenca; (Obrigatério)

4. Documento que comprove relacdo de parentesco de primeiro grau com
0 portador da doenca; (ex.. copia da certidao de
nascimento/casamento); (Obrigatdrio)

5. laudo pericial emitido por servico médico proveniente de qualquer
instituicdo oficialmente ligada ao Sistema Unico de Salude - SUS e
devera conter, no minimo, as seguintes informacdes: (Obrigatdrio)

a. a qualificacao da pessoa fisica com moléstia grave;

b. o diagndstico da moléstia (descricao; CID-10);

C. caso a moléstia seja passivel de controle, o prazo de validade do
laudo pericial ao fim do qual a pessoa fisica com moléstia grave

provavelmente esteja assintomatica;
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d. O nome, o0 n® de inscricao no Conselho Regional de Medicina
(CRM), a assinatura e a qualificacdo do(s) profissional(is) do
servico médico oficial responsavel(is) pela emissao do laudo

pericial.

ITBI

Oque éolITBI?

Imposto sobre a Transmissao por ato oneroso Inter vivos, de Bens Imdveis, bem

como cessao de direitos a eles relativos.

Qual é a base de calculo?

A base de calculo do imposto é o valor de mercado dos imdveis objeto da
transacao e dos bens ou direitos transmitidos, apurados na data do efetivo

recolhimento do tributo.

Quais sao as aliquotas aplicadas para o recolhimento do
imposto?

As aliquotas aplicaveis ao ITBI variam e seguem a seguinte sistematica:

1. 3% (trés por cento), no ato de registro do imovel;

2. 2% (dois por cento), se pago antecipadamente, até a data da lavratura
do instrumento que servir de base a transmissdo da propriedade, do
dominio util ou da cessao de direitos relativos a bens iméveis;

3. nas transmissdes compreendidas no Sistema Financeiro da Habitacao
(SFH) a que se refere a Lei n°® 4.380, de 21 de agosto de 1964 e

legislagao complementar.
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Onde posso pagar o boleto de ITBI?

Nas seguintes instituicbes financeiras: Banco do Brasil, Bradesco, Caixa

EconOmica Federal e Itau ou Via PIX.

Quais casos de nao incidéncia do pagamento do ITBI?

De acordo com o art. 156 do Codigo Tributario Municipal:

1. Realizada para incorporacao ao patrimbénio de pessoa juridica, em
pagamento de capital nela inscrito;

2. Decorrente de fusado, incorporacao, cisao ou extincdo de pessoa
juridica;

3. Decorrente de desincorporacao do patriménio da pessoa juridica a que
foram conferidos, na forma do inciso | deste artigo, relativamente aos
mesmos alienantes.

Destaca-se que devem ser observados o0s requisitos de atividade
preponderante, pois nao sera aplicada quando a pessoa juridica adquirente
tiver, como atividade preponderante, a compra e venda de bens imdveis e seus

direitos reais, a locacao de bens imdveis ou o arrendamento mercantil.

Quais casos estao isentos de pagamento do ITBI?

De acordo com o art. 163 do Cdédigo Tributario Municipal:

1. A aquisicao de gleba rural de area nao excedente a 5 (cinco) hectares,
que se destine a exploracao propria, pelo adquirente e sua familia, nao
possuindo este outro imével no Municipio;

2. A transmissao decorrente da execucdo de planos de habitagcao para
populacao de baixa renda, nos termos definidos pela legislacao federal,

patrocinado ou executado por érgaos publicos e seus agentes;
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E o servidor tem direito a isencao de ITBI?

Sim, quando na transmissao de imovel residencial, o adquirente for por
servidor municipal, ativo ou inativo, seus filhos menores ou incapazes, bem
como ao cOnjuge sobrevivente, enquanto nao contrair nupcias, e desde que
nao possuam outro imovel no Municipio e o facam para sua moradia, e o valor
do imdvel nao seja superior a 100.000 (cem mil) UFIRSAs. Na hipotese de o
valor do imével ser superior ao limite estabelecido o ITBI incidira sobre os

valores excedentes aqueles nele fixados.

Tem direito a isencao do ITBI a transferéncia de imoveis

desapropriados?

Sim, as transferéncias de imdéveis desapropriados para fins de reforma agraria

sao isentas do ITBI.

Abertura de Processos ProtocolizeSGA

Requerimento de ITBI
Para solicitar o requerimento de ITBI o cidadao devera acessar o sistema de
protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “ITBI-
Requerimento de ITBI", anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Requerimento de ITBI:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatdrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatério)
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Comprovante de endereco (obrigatério)
Cadastro de pessoa fisica (CPF) (obrigatério)
Contrato de compra e venda (obrigatdrio)
Certiddo negativa de imovel (obrigatério)
Foto do imodvel (obrigatério)

Minuta atualizada do imovel (loteamentos) (ndo obrigatério)

© ® N O O B W

Matricula ou certidao do cartorio (obrigatério)

ITBI Boleto Complementar

Para solicitar o requerimento de ITBI Boleto complementar o cidadao devera

acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “ITBI- Boleto
Complementar”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo

para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de ITBI
Boleto Complementar:
1. Guia de ITBI (obrigatdrio)

2. Nota devolutiva (obrigatério)

ITBI - Solicitacao de Isencao de ITBI
Para solicitar a Isencao de ITBlI o cidadao devera acessar o sistema de
protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal

de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “ITBI -
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Solicitagcao de Isencao de ITBI”, anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Isencao
de ITBI:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatcrio)

2. Certidao ou minuta atualizada do imovel (obrigatdrio)

3. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatdrio)

ITBI - Solicitacao de nao incidéncia
Para abrir uma solicitacao de nao incidéncia de ITBI, o cidadao devera acessar
o0 sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orgcamento, selecionando o assunto “ITBI -
Solicitacdo de Nao Incidéncia”, anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Isencao
de ITBI:
1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatdrio)
2. Documentacdo do interessado: CPF (PESSOA FiSICA) OU CNPJ
(PESSOA JURIDICA) (obrigatdrio)
3. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatdrio)

Restituicao de ITBI
Para abrir uma Solicitacao de Restituicao de ITBI, o cidadao devera acessar o

sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco
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eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Restituicao
de ITBI", anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo para

analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Restituicao de ITBI:
1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatcrio)
Boleto pago (obrigatorio)
Copia DTI (obrigatdrio)
Copia do RG e CPF do requerente (obrigatdrio)

oo woN

Distrato (obrigatério)

Reavaliacao de ITBI
Para abrir uma Solicitacao de Reavaliacao de ITBI, o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Reavaliacao
de ITBI", anexar a documentacao exigida e realizar o envio do processo para

analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Reavaliacao de ITBI:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatcrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatério)

3. Cadastro de pessoa fisica (CPF) (obrigatdrio)

4. Boleto de ITBI (obrigatdrio)
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Certidao Negativa de Débitos

O que é a Certidao Negativa de Débitos (CND)?

E o documento oficial que comprova que uma pessoa (fisica ou juridica) ou um
imovel especifico ndao possui débitos pendentes (como IPTU, ISS, taxas ou multas)

com o Tesouro Municipal até a data de sua emissao.

Como emitir a certidao?

Para obter sua certidao sem sair de casa, acesse o portal oficial através do
link:
fisco.pmsqga.ce.gov.br/divida-ativa/certidao-negativa/emissor-publico-certidao

-negativa

Escolha o tipo de certidao

Ao acessar a pagina, vocé deve selecionar uma das trés opg¢des disponiveis,

conforme sua necessidade:

Certidao de Contribuinte: Verificacao de débitos gerais vinculados ao seu CPF
ou CNPJ.

Certidao de Imovel: Verificacao de débitos especificos de uma propriedade
(como IPTU).

Preencha os dados necessarios
Dependendo da sua escolha, o sistema solicitara informacdes diferentes:

e Para Contribuinte: Informe apenas o seu CPF ou CNPJ.
e Paralmovel: Informe o CPF/CNPJ do proprietario e o numero da

Inscricao do Imével.
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Emita o documento

e Apds preencher os campos, clique no botao azul "Emitir Certidao".
e O documento sera gerado automaticamente em formato PDF para

download ou impressao.

Observacao: Se o sistema informar que existe uma "Certidao
Positiva", significa que ha débitos pendentes. Nesse caso, vocé
precisara regularizar a situacao ou realizar um parcelamento para

obter uma certiddo com efeito de negativa.

Qual a diferenca entre os resultados?

e Negativa: Vocé esta em dia com o municipio!
e Positiva: Existem débitos que precisam de atencao.
e Positiva com Efeito de Negativa: Vocé tem débitos, mas eles estao

parcelados e com o0s pagamentos rigorosamente em dia.

Divida Ativa

O que é a Divida Ativa?

E o conjunto de créditos do Municipio que nao foram pagos no prazo legal, como
tributos, taxas, multas ou outros deébitos. Apds o vencimento, esses valores sao
inscritos em Divida Ativa e podem ser cobrados de forma administrativa ou judicial,

conforme a legislacao vigente.

Divida ativa de ISS - Empresas

Os débitos inscritos em divida ativa podem ser acessados no Portal Tributario Fisco,

na secao DAM, optando pela escolha da opcao Divida Ativa.
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Observacao: Quaisquer duvidas referentes a pendéncias relativas a débitos
inscritos na Divida Ativa do Municipio devem ser requeridas por representante legal

da empresa ou por meio de procuracao.

Divida ativa IPTU

Os débitos inscritos em Divida Ativa de IPTU podem ser emitidos no Portal Tributario

Fisco, no APP SEFIN ou presencialmente no atendimento da Secretaria de Financas.

Observacao: Para agilizar o seu atendimento através do e-mail, utilize no campo

assunto: “Solicitacao de negociacao de IPTU ou ISS", conforme o imposto devido.

Abertura de Processos ProtocolizeSGA

Solicitar DAM para pagamento de multa aplicada pelo TCE
Para solicitar este DAM para pagamento, o cidadao devera acessar o sistema
de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletronico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Solicitar
DAM para pagamento de multa aplicada pelo TCE", anexar a documentacao

exigida e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Solicitacao de DAM para pagamento de multa aplicada pelo TCE:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatcrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatério)
3. Comprovante de endereco (obrigatdrio)
4

. Cadastro de pessoa fisica (CPF) (obrigatério)
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5. Cépia do processo julgado pelo TCE (obrigatério)

Negociacao de multa aplicada pelo TCE
Para solicitar a negociacao de multa aplicada pelo TCE, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletronico web.protocolize.pmsqga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orgcamento, selecionando o assunto “Negociacao
de multa aplicada pelo TCE", anexar a documentacao exigida e realizar o envio

do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Solicitacao da negociacao de multa aplicada pelo TCE:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatcrio)
Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatério)
Comprovante de endereco (obrigatério)

Cadastro de pessoa fisica (CPF) (obrigatdrio)

aoa W oN

Copia do processo julgado pelo TCE (obrigatdrio)

Baixa de débitos inscritos em D.A
Para solicitar a baixa de débitos inscritos em D.A, o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Baixa de
débitos inscrito em divida ativa”, anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.
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Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Solicitacao da negociacao de multa aplicada pelo TCE:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatério)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatdrio)

3. Cadastro de pessoa fisica (CPF) (obrigatério)

Amortizacao de Execucao fiscal
Para solicitar a amortizacao de execucao fiscal, o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Or¢camento, selecionando o assunto “Amortizacao
de execucao fiscal”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
amortizacao de execucao fiscal:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatério)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatério)
3. Comprovante de endereco. (obrigatdrio)
4

. Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)

Suspensao de Execucao fiscal
Para solicitar a suspensao de execucao fiscal, o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.
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Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “suspensao
de execucao fiscal”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
suspensao de execucao fiscal:

5. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

6. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
7. Comprovante de endereco. (obrigatorio)
8

Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)

Encerramento de Execucao fiscal
Para solicitar o encerramento da execucao fiscal, o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsqga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
"encerramento de execucao fiscal”, anexar a documentacao exigida e realizar

0 envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
encerramento de execucao fiscal:

9. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)
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10. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)
1. Comprovante de endereco. (obrigatdrio)

12. Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)

Solicitacao de negociacao de débitos em divida ativa
Para solicitar a negociacao de débitos em divida ativa, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Solicitacao
de negociacao de débitos em divida ativa”, anexar a documentacao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
solicitacao de negociacao de débitos em divida ativa:

13.Requerimento preenchido e assinado. (obrigatério)

14. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatdrio)

15. Comprovante de endereco. (obrigatorio)

16. Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)

17. Extrato da Divida (obrigatdrio)

Negociacao e parcelamentos

Como realizar o parcelamento?

Para solicitar um parcelamento de débitos, o cidadao devera acessar o sistema
de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletrénico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.
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Abertura de Processos ProtocolizeSGA

Negociacao/parcelamento ISS
Para solicitar a negociacao/parcelamento de débitos de ISS, o cidadao devera

acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
“Negociacao/parcelamento ISS", anexar a documentagcao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Negociacao/parcelamento ISS:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatcrio)

2. Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ) (obrigatdrio)

Negociacao/parcelamento IPTU
Para solicitar a negociacao/parcelamento de débitos de IPTU, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto
“Negociacao/parcelamento IPTU", anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Negociacao/parcelamento ISS:

1. Requerimento preenchido e assinado (obrigatcrio)
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2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS E OUTROS) (obrigatdrio)

3. Comprovante de endereco (obrigatdrio)

4. Cadastro de pessoa fisica (CPF) (obrigatdrio)

Atencao: a homologacao do parcelamento € feita apds o pagamento da
primeira parcela. Caso nao seja realizado o pagamento até o vencimento do

boleto a hegociacao é cancelada.

O atraso de 3 parcelas ou vencida a mais de 90 dias ensejara no cancelamento

da negociacao.

A emissao da Segunda via da negociacao pode ser feita através do Portal
Tributa fisco.pmsga.ce.gov.br/negociacao/segunda-via-negociacao ou pelo
APP SEFIN.

Auditoria Fiscal

O que é a auditoria Fiscal?

O Departamento de Auditoria Fiscal é responsavel por acompanhar, fiscalizar e
verificar o cumprimento das obrigacdes tributarias pelos contribuintes, por
meio da analise de documentos fiscais, declaracées e demais informacdes
econdbmicas. Atua na prevencao e identificacdo de irregularidades,
assegurando a correta arrecadacao dos tributos municipais e o cumprimento

da legislacao vigente, contribuindo para a transparéncia e a justica fiscal.

Abertura de Processos ProtocolizeSGA

Solicitacao de deducao de materiais nos servicos 7.02 e 7.05

Para solicitar a deducao de materiais nos servicos 7.02 e 7.05, o cidadao
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endereco eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Solicitacao
de deducao de materiais nos servicos 7.02 e 7.05", anexar a documentacao

exigida e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
solicitacao de deducao de materiais nos servicos 7.02 e 7.05:
1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)
2. Notas fiscais dos materiais utilizados na obra com destaque do ICMS.
(obrigatdrio)

3. Documento do representante legal. (obrigatério)

4. CBO da obra. (obrigatério)

Restituicao/Compensacao de Taxas
Para solicitar a restituicdo ou compensacao de taxas, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “
Restituicao/Compensacao de taxas”, anexar a documentacao exigida e realizar

0 envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
restituicao/compensacao de taxas:
1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

2. Documento de arrecadacao municipal (DAM) (obrigatdrio)
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3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). (obrigatério)

4. Comprovante de pagamento. (obrigatdrio)

Resposta de intimacao/notificacao
Para solicitar a resposta de intimacao/notificacao, o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financgas, Planejamento e Orgamento, selecionando o assunto “resposta de
intimacao/notificacao”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de resposta
de intimacao/notificacao:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

Comprovacao de aliquota do simples nacional
Para solicitar a comprovacao de aliquota do simples nacional, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto
“Comprovacao de aliquota do simples nacional”, anexar a documentacao

exigida e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de

comprovacao de aliquota do simples nhacional:
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1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatério)
2. Documento de comprovacao da receita bruta dos ultimos 12 meses.

(obrigatdrio)

Restituicao de imposto de renda
Para solicitar a restituicao de imposto de renda, o cidadao devera acessar o
sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderego

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Restituicado
de imposto de renda"”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
restituicao de imposto de renda:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

Compensacao de ISS
Para solicitar a compensacao de ISS, o cidadao devera acessar o sistema de
protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do enderegco eletrénico

web.protocolize.pmsqga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o0 assunto
“Compensacao de ISS”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.
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Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
Compensacao de ISS:
1. Requerimento Preenchido e assinado. (obrigatdrio)
Documento de arrecadacao municipal (DAM). (obrigatdrio)
Cadastro de pessoa fisica (CPF). (obrigatdrio)

2
3
4. Comprovante de pagamento. (obrigatério)
5. Oficio. (obrigatério)

6

CPF do procurador. (ndo obrigatcrio)

ISS Construcao Civil - Regularizacao
Para solicitar a regularizacao do ISS construcao Civil, o cidadao devera

acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletrénico web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “ISS -
Construcao Civil - regularizagao”, anexar a documentacao exigida e realizar o

envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de ISS
Construcao Civil - regularizacao:
1. Requerimento Preenchido e assinado. (obrigatdrio)
Matricula atualizada do imovel (obrigatdrio)
Laudo do imével (obrigatério)

2
3
4. Documento de identificacao (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatério)
5. Inscricao Municipal do imével. (obrigatério)

6

. Alvara de regularizacao de obra. (obrigatdrio)
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7. Comprovante de endereco. (obrigatdrio)

8. Foto da fachada do imdvel. (obrigatério)

ISS Construcao Civil - Execucao de obras
Para solicitar a Execucao de obras do ISS construcao Civil, o cidadao devera
acessar o sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “ISS -
Construcao Civil - Execucdo de obras”, anexar a documentagcao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de ISS
Construcao Civil - Execucao de obras:
1. Requerimento de identificagao. (obrigatdrio)
. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatério)
. Comprovante de endereco. (obrigatdrio)

2

3

4. Alvara de execucao de obra. (obrigatorio)

5. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ). (obrigatério)
6

. Cadastro de Pessoa Fisica. (obrigatério)

Consulta a legislacao tributaria

Para solicitar a consulta a legislacao tributaria, o cidaddo devera acessar o

sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco
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eletronico web.protocolize.pmsqga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Consulta a
legislacao tributaria”, anexar a documentacao exigida e realizar o envio do

processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de Consulta
a legislacao tributaria:

1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

2. Documento de identificacdo (RG, CNH, CTPS e outros). (obrigatério)

3. Oficio sem modelo padrao explicando detalhadamente a solicitacao e

assinado pelo representante legal ou procurador. (obrigatdrio)

Coordenadoria de Tecnologia da

Informacao

A Coordenadoria de Tecnologia da Informacdao é responsavel pelo
planejamento, desenvolvimento, manutencao e suporte dos sistemas e da
infraestrutura tecnoldgica da administracdo municipal. Atua na seguranca da
informacdo, na inovacdo dos servigos digitais e no suporte aos usuarios,
garantindo a eficiéncia, a continuidade e a modernizacdo dos processos

administrativos e do atendimento ao cidadao.

O que é a emissao de NFS-e via web service?
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A emissao de NFS-e pelo WebService permite a integracao direta do sistema
da sua empresa com o sistema da Prefeitura, automatizando o envio e

recebimento das notas fiscais.

Atencao: ao optar por essa forma de emissao, a importacao de RPS sera

desativada.

Quais os requisitos técnicos?

O sistema da empresa deve seguir as especificacdes descritas no manual
técnico. Este modelo JSON disponibilizado pela secretaria, deve ser
preenchido e enviado via requisicdo POST aos endpoints informados no

manual.

Abertura de Processos ProtocolizeSGA

Para solicitar a emissao de NFS-e via web-service , o cidadao devera acessar
o0 sistema de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco

eletronico web.protocolize.pmsga.ce.qov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Orcamento, selecionando o assunto “Solicitacao
para emissdo de NFS-e via web service”, anexar a documentacao exigida e

realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
solicitacao para emissao de NFS-e via web service:
1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatério)

2. Ficha cadastral da empresa em Sao Goncalo do Amarante. (obrigatorio)
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Observacao: O sistema do solicitante devera estar devidamente parametrizado
de acordo com o layout do Web Service, conforme estabelecido no manual
técnico. No processo, devera ser apresentada evidéncia comprobatéria que
ateste a correta parametrizacao do sistema. Apds a validacao dessa evidéncia,
devera ser solicitada a liberacado para utilizacdo em ambiente de producao.
Concluida a liberacao, sera iniciado o processo de operacao para a emissao de
NFS-e via Web Service. Ressalta-se que, mesmo nhos casos em que o sistema
de ERP ja possua integracdo com o sistema da Prefeitura, quando se tratar de
nova empresa a ser integrada, serd obrigatéria a abertura de processo
especifico para a solicitacdo da chave de validacdo, junto a Secretaria

Municipal de Financas.

Solicitacao para emissdo de NFS-E via RPS (Arquivo de
Lote TXT)

O que é a emissao de NFS-e via RPS?
A emissao de NFS-e por RPS permite registrar Recibos Provisorios de Servigos
no sistema da empresa e envia-los a Prefeitura em lotes para conversao em

notas fiscais eletronicas.

Quais os requisitos técnicos?
e O arquivo com o lote de RPS devera seguir as especificacdes descritas
no manual.
e Os caracteres devem estar de acordo com o manual, um erro de

caractere provoca a rejeicao de todo lote.
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Para solicitar a emissao de NFS-e via RPS, o cidadao devera acessar o sistema
de protocolos digitais ProtocolizeSGA, por meio do endereco eletronico

web.protocolize.pmsga.ce.gov.br.

Em seguida, devera abrir um novo processo direcionado a Secretaria Municipal
de Financas, Planejamento e Or¢camento, selecionando o assunto “Solicitacao
para emissdo de NFS-e via RPS (Arquivo de lote TXT)" anexar a

documentacao exigida e realizar o envio do processo para analise e conclusao.

Documentacao necessaria para realizar a abertura do processo de
solicitacao para emissao de NFS-e via RPS:
1. Requerimento preenchido e assinado. (obrigatdrio)

2. Ficha cadastral da empresa em Sao Gonc¢alo do Amarante. (obrigatdrio)

Observacao: O sistema do solicitante devera estar devidamente parametrizado
de acordo com o layout do RPS, conforme estabelecido no manual técnico. No
processo administrativo, devera ser apresentada evidéncia comprobatoria que
comprove a correta parametrizacdo do sistema. Apds a validacao dessa
evidéncia, devera ser solicitada a liberacao para utilizacdo em ambiente de
producao. Concluida a liberacdo, sera iniciado o processo operacional de
emissao de NFS-e por meio de RPS. Todos os procedimentos deverao ser

realizados no mesmo processo administrativo inicialmente aberto.

Validacao de Documentos e Formularios

Validacao de Documentos

A Validacao de Documentos como Notas Fiscais , Alvaras, Certidées, RPS, ITBI,
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feita através do sistema https://fisco.pmsqga.ce.gov.br. Apds efetuar o cadastro

no sistema

Formularios

Requerimento de IPTU:

e Solicitacao isencao de viuvas, aposentados e etc;

e Solicitacao de isencao sem fins lucrativos;
e Solicitacao de isencao cedido gratuitamente;
e Solicitacao de isencao servidor publico;

e Solicitacao de isencao locado ho municipio;
e Requerimento IPTU;

e Requerimento de Imunidade IPTU;

e Modelo de procuracao particular;

e Declaracao de unico imovel;
e Declaracao de renda inferior:

e |sencao IPTU - Doencas Graves.

Requerimento de ITBI:

e Guia de informacdes do ITBI;
e Formulério de requerimento de reavaliacao;

e Declaracdo de negocio, desfeito ITBI;

e Formuldrio de autorizacao de ITBI;
e Pedido de nao incidéncia;
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https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/SOLICITACAO-DE-ISENCAO-SERVIDOR-PUBLICO-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/SOLICITACAO-DE-ISENCAO-LOCADO-AO-MUNICIPIO-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/REQUERIMENTO-IPTU.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Requerimento-Imunidade-IPTU-19-01.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Modelo_Procuracao_Particular-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/DECLARACAO-DE-UNICO-IMOVEL-1.pdf
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https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/ISENCAO-IPTU-Doencas-Graves.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Anexo-I-Declaracao-Transmissao-Imobiliaria-DTI-atualizado-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Anexo-IV-Requerimento-de-Reavaliacao-de-Imovel-para-fins-de-ITBI-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Anexo-III-Declaracao-Negocio-desfeito-ITBI.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Anexo-IV-Requerimento-de-Reavaliacao-de-Imovel-para-fins-de-ITBI-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/PEDIDO-DE-NAO-INCIDENCIA.pdf
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e Pedido de isencao;

e Pedido de compensacao;

e Formulario de pedido de restituicao;
e Declaracao de unico imovel.

Requerimento de ISS :

e Formulario de cancelamento de NFS-e:

e Ficha deinscricao de NFS-e:

e Reguerimento de Notas Avulsa;
e Reguerimento de restituicao de ISS;

e Declaracao tributaria da obra - DTO;
e Modelo Carta de Recusa;

e Requerimento de ISS - Ficha Cadastral

e Cancelamento de DMISS

Requerimento de Alvara de Funcionamento:

e Documentacao Necessaria para Cadastro;

e Documentacao Necessaria para Cadastro MEI;
e Preocupacao Particular;

e Requerimento alteracdo de Alvara;
e Solicitacao de Alvara;

e Declaracao de Endereco;

e Restituicdo de Taxa de Alvara;



https://sefin.pmsga.ce.gov.br/
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/PEDIDO-DE-ISENCAO.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/02/PEDIDO-DE-COMPENSACAO-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Anexo-V-Requerimento-de-restituicao-de-ITBI.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/DECLARACAO-DE-UNICO-IMOVEL-ITBI.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Anexo-I-do-Decreto-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/FICHA-DE-INSCRICAO-NFS-e-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Requerimento-Nota_Avulsa-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Requerimento-de-Restituicao-de-ISS.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Declaracao-Tributaria-da-Obra-DTO.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/MODELO-CARTA-DE-RECUSA-SAO-GONCALO-DO-AMARANTE.docx
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Requerimento-ISS-Ficha-Cadastral.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/REQUERIMENTO-DE-DAM.-2-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Documentacao-Necessaria-Cadastro-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Documentacao-Necessaria-Cadastro-MEI-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Modelo_Procuracao_Particular-1-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/REQUERIMENTO-ALTERACAO-DE-ALVARA-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/SOLICITACAO-DE-ALVARA-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/DECLARACAO-DE-ENDERECO-1.pdf
https://sefin.pmsga.ce.gov.br/wp-content/uploads/2026/01/Requerimento-de-Restituicao-de-Taxa-de-Alvara.pdf
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