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1. Processos de envio RPS

O envio de RPS a secretaria para geracao da NFS-e s6 podera ser feito em lotes, ou seja,
varios RPS agrupados para gerar uma NFS-e para cada um deles.

*No servigo de “Recepgao do Lote”, um uUnico erro provoca a rejeicao de todo o lote.

e Um RPS pode ser enviado com o status de cancelado, gerando uma NFSe cancelada.

e Um RPS ja convertido em NFS-e ndo pode ser reenviado.

e Havendo necessidade de cancelamento do documento, deve ser cancelada a
respectiva NFS-e.

e No ato da conversao do RPS para nota fiscal, o sistema ira gerar o numero da nota
fiscal e registrar o niumero do RPS enviado no lote.

2. 0 nome do arquivo com o lote de RPS devera sequir o seguinte

e REM: Nome fixo que indica arquivo de lote de RPS

e (Cbdigo da cidade: Codigo de 7 digitos indicando o codigo do IBGE da cidade do
Prestador

e (Cdbdigo do prestador: Cédigo de 7 digitos indicando o prestador. Este codigo sera
informado pela prefeitura Caractere '_": caractere separador de informacdes, fixo Dia,
més e ano do envio do lote: 8 digitos indicando o dia, més e ano do envio do lote
(DDMMAAA)

e Hora, minuto e segundo do envio do lote: 6 digitos indicando a hora, minuto e segundo
do envio do lote (HHMMSS) Extensao: todo arquivo devera ter a extensao .txt

Exemplo:
REM23076010000545_2013011400750.txt

REM: Nome fixo que indica arquivo de lote de RPS
2307601: Cédigo IBGE da cidade

' " separador fixo de informacdo

0000545: Codigo do prestador

20130114: Ano, més e dia do envio do arquivo
100750: hora, minuto e segundo do envio do arquivo
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O seu identificador/Codigo do prestador para ser informado no arquivo de lote:

1. Click na razao social da sua empresa.

2. Click em perfil.

3. Este é seu identificador ‘'0000055’, devera ser informado no nome e linha 01 do arquivo
de lote.



5. Layout do arquivo de importacao de RPS

**0s campos relacionados a NFS-e Nacional descritos neste manual estao sujeitos a alteragoes,
conforme atualizacoes e novas documentagoes disponibilizadas pela equipe responsavel pela
Nota Nacional.

Cabecalho do Arquivo
Identificador do  [Fixo, sera sempre ‘01’ para o tipo
. . S N 2,0
tipo de linha header
s Cddigo do prestador informado
\dentificagdo do pela prefeitura S N 7,0
prestador
Municipio do Cddigo IBGE do municipio do
S N 7,0
prestador prestador
Quantidade de Quantidades de notas existentes
S N 7,0
notas no lote
Soma do valor (base de calculo) de
Valor total das todas as notas S N 15,2
notas
Cabecalho da nota

Identificador do Fixo, sera sempre ‘02’ para o tipo
tipo de linha cabecalho da nota




Numero da

NUmero da nota fiscal (NUmero

nota(RPS) de RPS) 11.0
Data e hora da
Data/Hora da emissao da nota
emissao da nota (A AAAMMDDHHMMSS) 14,0
(RPS) Ano, més, dia, hora, minuto,
segundo
Competéncia CompeteAnoa da nota (AAAAMM) 6,0
Ano e més
1. Tributagdo no municipio;
2. Tributacao fora do municipio;
3. Isencao;
4. Imune;
gagrj;egi da 5. N&o incidéncia 2,0
peras 6. Exigibilidade suspensa por
procedimento administrativo.
7. Exigibilidade suspensa por
decisao judicial
1. Normal;
2. Simples Nacional;
Regime de 3. MEI (Microempreendedor 10
Tributacao Individual; '
4. Profissional autbnomo;
5. Sociedade uniprofissional
0. Sem beneficio fiscal;
1. Com beneficio fiscal: Reducdo
Beneficio Fiscal da aliquota; 1,0
2. Com beneficio fiscal: Reducdo
de base de calculo
Valor total Valor total do servi¢o 15,2
~ Valor total da deducdo. Este
Deducao ~ P
ermitida em lei campo de deducdo esta limitado 15,2
P a 40% do valor do servico
Deducdo Por Valor total da deducdo .Este
Beneficio campo de deducdo esta limitado 15,2
Fiscal a 60% do valor do servico
Valor PIS Valor do PIS 15,2




Valor COFINS Valor do COFINS 15,2

Valor INSS Valor do INSS 15,2

Valor IR Valor do IR 15,2

Valor CSLL Valor CSLL 15,2

Atividade Cddigo do servico 4
Cdédigo da tabela do CNAE 2.0
(sem mascara) Obs.: Cadigo

C6digo CNAE enV|ado.t§m que estar incluido 9
como atividade principal ou
secundaria no cadastro do
prestador
Valor base em que sera calculado

, 0 iss

Base de calculo (Valor dos servicos - Valor das 152

deducdes)
. Aliquota que sera utilizada para o

Aliquota calculo do ISS >

Valor liquido (ValorServicos,
. ValorPIS, ValorCOFINS,

valor liquido ValorINSS, ValorIR, ValorCSLL, 152
ValorISSRetido)

Valor ISS Valor do ISS 15,2
Informa se existe reten¢ao do ISS

ISS Retido (1 - com retengdo, 2 - Sem 1
retencao)

Valor retencdo Valor retido do ISS. 15,2




Municipio de - .
orestacio do Cadigo I~BGE do municipio de S N 7.0
: prestacao do servi¢o

servico

Local incidéncia Cocﬁgp BGE do municipio de S N 7,0
Incidéncia
Data do cancelamento da nota

Data cancelamento (AAAAMMDDHHMMSS.) N N 14
Ano, més, dia, hora, minuto e
segundo

Cédigo da Obra Cédigo da Obra N N 14

Cédigo da ART Cédigo ART da Obra N N 14

Local da obra Cod]go INBGE do municipio de N N J
realizacao da obra.

Descri¢ao da obra Des;rlgao do tipo de obra N N 200
realizada.

Campos referente a integracdo do NFS-e Nacional (informacao ainda pertencente ao
cabecalho da nota):

e [Tt s | N |

indFinal Uso/consumo pessoal (0=Nao, N N :
1=Sim)

cIndOp (CAc')ndeigg mf)licador da operagao S N .

tpOper (T1ipa05c)le operagao governamental N N :




refNFSe Chave dg acesso da NFS-e a4
referenciada
Tipo de ente governamental

tpEnteGov (1=Uni&o, 2=Estado, 3=DF, 1
4=Municipio, 9=0utro)

Dados do tomador

Identificador do

Fixo, sera sempre ‘03’ para os

tipo de linha dados do tomador 2,0
CPF, CNPJ ou NIF do tomador (sem
mascara) (NIF: NUmero de
identificacdo fiscal, se o tomador
CPF/CNPJ/Nif do  [for estrangeiro. Caso ndo possua 14
tomador NIF o tomador estrangeiro sera
identificado pela razao social e
este campo devera ser preenchido
com espacos em branco).
Indicativo se é S
- 1. Pessoa juridica
pessoa fisica, .
T 2. Pessoa fisica 1
juridica ou o .
. 3. Pessoa juridica estrangeira
estrangeira
Inscr_|g§o Inscricdo municipal do tomador 15
municipal
Razao social Razao social do tomador 115
Endereco Tipo e nome do logradouro do 125
tomador
NUmero NUumero do endere¢o do tomador 10




Complemento Complemento do endereco 60
Bairro Bairro do tomador 30
Cdédigo IBGE da cidade do
Cidade tomador. Preencher com 9999999 7
se o tomador for estrangeiro.
CEP CEP do tomador (sem mascara) 8
E-mail E-mail do tomador 80
Telefone Te!efone do tomador (sem 11
mascara)
Cddigo banco central do pais.
Pais do tomador Obrlgatorlo quando tomador for
. estrangeiro. preencher com zero 4
Estrangeiro ~
quando tomador nao for
estrangeiro.
Indicativo se
possul - 0. Sem intermediario
intermediario e se o
, . 1. Pessoa Juridica 1
é pessoa fisica ou .
S 2. Pessoa Fisica
juridica
CPF/CNP CfF/CNPJ dp |nterm§fj|_ar|o. Cgso
L nao exista intermediario, enviar 14
Intermediario
espaco em branco.
Nome/Razao Nome/Razdo social intermediario.
social Caso ndo exista, enviar espago em 200
intermediario branco.
Endereco do Tipo e nome do logradouro do 125

intermedidrio

intermedidrio




intermediario

NUumero do Numero do enderec¢o do 10
intermediario intermediario

Complemento do [Complemento do endereco do 60
intermediario intermediario.

Balrro do. L. Bairro do intermediario. 30
intermediario

Cidade do Cddigo IBGE da cidade do 2
intermediario intermediario.

CEP do CEP do tomador (sem mascara) 8

Dados da Prestacao do Servico

Identificador do

Fixo, sera sempre ‘04’ para os

tipo de linha dados da presta¢ao do servico 2.0
, NUmero da nota (NUmero de RPS),

Numero da . .

mesmo numero informado na 11
nota(RPS) ~

secao cabecalho da nota.
Descri¢ao item Descricdo do servico prestado 400
Quantidade Quantidade do servico prestado 15
Valor unitario Valor unitario do servico prestado 15,2




Valor do Servico |Valor total do servi¢o prestado S N 15

Observacao#1: Os campos ndo obrigatérios, caso nao possua valor, deverdo ser
preenchidos com espacos em branco caso sejam caracteres e com zero se forem
numéricos.

Observag¢ao#2: Caso a informacdo ndo preencha todo o tamanho do campo reservado,
em campos do tipo caracteres devera ser preenchido com espa¢o em branco apés a
informacdo e em caso de numérico devera ser preenchido com zeros antes da informacao.

Dados do Destinatario

Identificador do | Fixo, sera sempre ‘05’ para os N N 20
tipo de linha dados do destinatario '
Indicativo se — . o
. Indicativo se possui intermediario

poSsui . - o
! - e se é pessoa fisica ou juridica (0 -
intermediario e se . o N N 1
. i Sem intermediario, 1 - Pessoa
é pessoa fisica ou s .
S Juridica, 2 - Pessoa Fisica)
juridica

CPF, CNPJ ou NIF do tomador (sem

mascara) (NIF: NUmero de

identificagdo fiscal, se o tomador
CPF/CNPJ/Nif do  [for estrangeiro. Caso ndo possua

: . N N 14

tomador NIF o tomador estrangeiro sera

identificado pela razao social e

este campo devera ser preenchido

com espagos em branco).
Inscrilg‘ao Inscricao municipal do destinatario N N 15
municipal
Razdo social Razdo social do destinatario N C 115




Tipo e nome do logradouro do

Enderego destinatario 125

NGmero Numero,dp endereco do 10
destinatario

Complemento Complemento do endereco 60

Bairro Bairro do destinatario 30
Cédigo IBGE da cidade do

Cidade destinatario. Preencher com 5
9999999 se o destinatario for
estrangeiro.

CEP CEP do destinatario (sem mascara) 8

E-mail E-mail do destinatario 80

Telefone Te!efone do destinatario (sem 11
mascara)

Pais Pais do destinatario 4

Dados do NBS




Identificador do
tipo de linha

Fixo, sera sempre ‘06’ para os
dados de NBS

2,0

NBS

Cdédigo NBS

Dados de Emissao

Identificador do
tipo de linha

Fixo, sera sempre ‘07’ para os
dados de emissao

2,0

Finalidade

Define a finalidade da nota fiscal.
0. Regular

1. Crédito

2. Débito

Consumo

Uso ou consumo pessoal.
0. Nao

1.Sim

Operacao

Especifica a operacao econdémica

1. Recebimento com fornecimento
ja realizado

2. Recebimento do pagamento
com fornecimento ja realizado

3. Fornecimento com pagamento

4. Recebimento do pagamento
com fornecimento posterior

5. Fornecimento sem recebimento
do pagamento




Classificacao do ente publico
envolvido.
1. Unido
Entidade 2. Estado N N 1
Governamental
3. Distrito Federal
4. Municipio
5. Outro
Descricao Descreve o ente governamental N C 150
Percentual de redug¢do da compra
Porcentagem . us P N N 5
governamental
Local Local de incidéncia do IBS/CBS N N 7

Dados da NFS-e Referenciada

Identificador do  [Fixo, sera sempre ‘08’ para os N N 20

tipo de linha dados de NFS-e referenciada '

NFS-e Chave da.l nota fiscal eletrdnica N N 50
referenciada

Dados Referente a Situagao Tributaria



Identificador do

Fixo, sera sempre ‘09’ para os 2,0
tipo de linha dados de situacdo tributaria
Situagdo Define a situag¢do tributaria 3
Classificagao Classifica a situagao tributaria. 6
Situacio Regular Define a situagdo tributaria 5
regular.
Crédito Credlt,o .presumldo da situacao 5
tributaria.
Aliquota Aliguota da situacdo tributaria. 7
Dados Referente a Bens e Imdveis
Identificador do | Fixo, sera sempre “10’ para os 20
tipo de linha dados de bens e imoéveis '
Inscricdo Inscricdo imobiliaria fiscal. 30
CiB Cédigo CIB do imével. 8
Estrutura de endereco do imovel
Endereco 1. (ou 0) Nacional 1

2. Exterior




Logradouro Logradouro do imovel 123
Numero NUmero do imovel 10
Complemento Complemento do imovel 60
Bairro Bairro do Imovel 30
Municipio Municipio do imovel 7
Pais Pais do imdvel 4
CEP Cédigo Postal (CEP) do imovel 15
Dados Referentes ao Documento Fiscal
Identificador do | Fixo, sera sempre “11’ para os 20
tipo de linha dados de documento fiscal '

1.NF-e /NF-a/ CF-e/ CT-e ou

outro eletronico;

2. Cupom fiscal eletrdénico;
Tipo 2

3. Cupom fiscal;
4. Qutro documento fiscal;

99. Documento nao fiscal.




NUmero do documento

Numero , 50
referenciado.
Chavedod t

Chave ave 9 ocumento 44
referenciado.

Descricdo Descricdo do documento fiscal 150

Descrigao (nao o -

, Descricdo do documento ndo fiscal 150

fiscal)

Municipio Municipio emissor do documento. 7

Pessoa Tipo de pessoa do fornecedor. 1
CPF ou CNPJ do fornecedor do

CPF/CNP) u CNF) 14
documento.

NIF NIF do fornecedor estrangeiro. 50
Justificar auséncia de NIF.
0. Nao informado na nota de

Sem NIF origem; 2
1. Dispensado do NIF;
2. Ndo exigéncia do NIF

Nome Nome/Razdo Social do fornecedor. 150

Emissao Data de emissdao do documento. 8




Competéncia

Data de competéncia do
documento.

Repasse/Reembol
SO

Tipo de Reembolso ou Repasse.
1. Repasse de intermediacdo de
imoveis;

2. Repasse a fornecedor (agéncia

de turismo)

3. Reembolso de producao externa
(agéncia de propaganda);

4. Reembolso de midia (agéncia de
propaganda);

5. Outros
reembolsos/ressarcimentos.

Outros
Reembolsos

Descricdo do tipo, obrigatoria
quando ha outros reembolsos.

150

Valor

Valor do
reembolso/repasse/ressarcimento

15
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