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ESTADO DO CEARA
GOVERNO MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE

DECRETO N° 2792/2016 DE 31 DE MARCO DE 2016

Dispée sobre os procedimentos de fiscalizacdo e
monitoramento relativos aos tributos municipais.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE, no uso das atribuicdes
que Ihe s3o conferidas:

CONSIDERANDO 2z necessidade de normatizar a execucso dos procedimentos afetos &
fiscalizacdo e relativos aos tributos municipais;

CONSIDERANDO & necessidade de estabelecer controle e eficicia para atividade de
fiscalizacdo dos tributos municipais;

CONSIDERANDO, ainda, o disposto no Codigo Tributdrio Municipal, em especial a
redacdo de seu artigo 300:

DECRETA:

Capitulo I

Do Planejamento da Fiscalizacio e Monitoramento dos Tributos Municipais

Art. 1° O planejamento das atividades de fiscalizacdo e monitoramento dos tributos
municipais a serem executadas sera elaborado pela Administrac3o Tributéria, observando
os principios do interesse plblico, da impessoalidade, da imparcialidade e da justica fiscal.
Paragrafo tnico. O planejamento de que trata este artigo consistird na descrico e
quantificacdo das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela
Administracdo Tributaria,

Capitulo II

Dos Procedimentos de Fiscalizacdo e Monitoramento

Art. 2° Os procedimentos de fiscalizagdo e monitoramento relativos aos tributos

municipais serdo executados pelos Auditores Fiscals do Tesouro Municipal, mediante
emissdo de Ordem de Servico pela autoridade competente.
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Paragrafo Gnico. As atividades de fiscalizacdo e lancamento do crédito tributario serdo
de competéncia exclusiva dos servidores efetivos ocupantes do cargo de Auditor Fiscal do
Tesouro Municipal.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, entende-se por procedimento de fiscalizacdo e
monitoramento, as agbes que objetivam a verificagdo do cumprimento das obrigacdes
tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos municipais, podendo resultar
em constituicdo de crédito tributdrio ou em apreensdo de livros e documentos de gualquer
espécie, inclusive os armazenados em meio magnético ou em qualquer outro tipo de
midia, materiais, livros ou assemethados encontrados em situacio irreqular ou que possam
constituir prova de infracdo a legislacao.

Art. 4° Antes dos procedimentos de fiscalizacdo e monitoramento, os Auditores Fiscais do
Tesouro Municipal exibirdo ao contribuinte ou a seu preposto, identidade funcional e o ato
designatorio que o credencia a pratica do ato administrativo.

Secao I
Das Ordens de Servico

Art. 5° O procedimento de fiscalizacdo de que trata o artigo 3° deste Decreto serd
instaurado mediante ato de designagdo denominado Ordem de Servigo.

Art. 6° As Ordens de Servigo serdo autorizadas pelas sequintes autoridades:
I - Coordenador de Administracdo Tributdria; ou
II — Secretario de Finangas.

Paragrafo (nico. A competéncia a que se refere 0 caput deste artigo ndo depende de
ordem hierarquica entre as pessoas all designadas, para ser exercida.

Art. 7° As Ordens de Servigo conterdo:

I - @ numeracao de identificacdo e controle;

I1 - os dados identificadores do sujeito passivo;

I11 - os tributos a serem verificados;

IV - 3 natureza do procedimento fiscal a ser executado;

V - 0 periodo a ser fiscalizado e o prazo para a pratica da ac3o fiscal;

VI - os) nome(s) e a(s) matricula(s) da(s) autoridade(s) fiscalizadora(s) designada(s);
VII - 0 nome, a matricula e a assinatura da autoridade designadora; e

VIII - campo destinado & ciéncia do da(s) autoridade(s) fiscalizadora(s).
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Secdo II
Da Ag3o Fiscal

Art. 8° A acdo fiscal tem como objetivo a verificagdo do cumprimento das obrigacBes
tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos municipais, podendo resuitar
em constituicao de credito tributdrio ou em apreensdo de livros e documentos de qualquer
espécie, inclusive os armazenados em meio magnético ou em qualguer outro tipo de
midia, materiais, livros ou assemelhados encontrados em situacdo irregular ou que possam
constitulr prova de infragdo a legislacdo.

Subsecdo I
Do Termo de Inicio de Acdo Fiscal

Art. 92 A acdo fiscal terd inicio com a lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizagdo,
documento que sera emitido pela autoridade fiscalizadora designada na Ordem de Servigo,
momento em que o contribuinte fica cientificado da acdo fiscal a ser realizada e intimado
a apresentar os livros e documentos necessarios a sua realizacgo.

Art. 10, O Termo de Inicio de Fiscalizagdo contera:

I - a numeragdo de identificagao e controle;

II - 0 nimero da Ordem de Servico originaria;

I1I - os dados identificadores do sujeito passivo;

IV - os tributos a serem verificados;

V - o exercicio financeiro ou periodo objeto da fiscalizagdo;

VI - o prazo para a realizagao da acdo fiscal, o qual sera contado a partir da data de
ciéncia do sujeito passivo;

VII - a relacao de livros, documentos, arquivos fisicos ou digitais necessarios 2 realizacdo
da acdo fiscal, bem como, o prazo para entrega destes;

VIII - o(s) nome(s) e a(s) matricula(s) da(s) autoridade(s) fiscalizadora(s) responsavel(is)
pela execucdo da Ordem de Servigo; e

IX - 0 campo para ciéncia do sujeito passivo, bem como para identificacdo da pessoa
signataria.

Art. 11. Na hipétese em que as infragBes apuradas, em relacdo aos tributos objeto da
acdo fiscal, também configurarem, com base nos mesmos elementos de prova, infragbes a
normas de outros tributos, estas deverao ser comunicadas a autoridade designadora do
procedimento, que decidird sobre a conveniéncia de abertura de nova Ordem de Servigo.
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Subsecao 11
Dos prazos da Ac3o Fiscal

Art. 12. O desenvolvimento da acdo fiscal deverd ser concluido no prazo de até 90
(noventa) dias, podendo ser prorrogado:

I - em ate 60 (sessenta) dias, pela autoridade fazendaria que determinou a acdo fiscal;

IT - pelo Secretario de Finangas, exaurido o prazo de prorrogacdo do inciso 1 deste artigo,
em até mais 90 (noventa) dias, a pedido da autoridade fazendaria que determinou a acdo
fiscal.

§ 1° Em ambas as hipdteses de prorrogacdo do prazo a que se referem os incisos 1 e II
deste artigo, sera emitido o Termo de Prorrogagéo de Agdo Fiscal, estabelecido na Ordem
de Servigo, 0 qual contera:

I - a numeragdo de identificacdo e controle;

IT - a qualificacdo do sujeito passivo;

II - o nimero da Ordem de Servigo origindria, bern como a data da ciéncia desta ;

IV - o prazo de prorrogacao;

V - ofs) nome(s) e matricula(s) da(s) autoridade(s) fiscalizadora(s) responsavel(is) pelo
procedimento de fiscalizacao;

VI - campo para ciéncia do sujeito passivo, bem como para Identificacdo da pessoa
signataria.

VII - a assinatura da autoridade que prorrogou o periodo de fiscalizaciio.

§ 29 O Termo de Prorrogacdo de Acdo Fiscal devera ser emitido antes de expirar 0 prazo
para conclusao da ac3o fiscal,

§ 3° A contagem do prazo de prorrogacdo terd nicio apds a data inicialmenta prevista
para a conclusdo do procedimento de fiscalizac3o.

Subsecdo III
Do Termo de Conclusdo de Fiscalizacdo
Art. 13. A conclusdo dos trabalhos de fiscalizacio serd formalizada e cientificada ao

sujeito passivo por meio da lavratura de Termo de Conclus3o de Fiscalizacdo, e contera:
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I - 3 numeracao de identificacao e controle;

IT - a qualificacdo do sujeito passivo;

IIT - o nimero da Ordem de Servigo originaria;

IV - 0 exercicio financeiro ou periodo objeto da fiscalizagdo;

V - a descricdo clara e sucinta dos fatos apurados na acdo fiscal;

VI - o numero, valor do(s) auto(s) de infracdo(Ges) de lancamento em decorréncia da
acao fiscal, se for o caso;

VII - a data do término do procedimento fiscal;

VIII - nome, matricula e assinatura da autoridade fiscalizadora responsavel pela acdo
fiscal; e

IX - campo para ciéncia do sujeito passivo, bem como para identificacdo da pessoa
signataria.

Paragrafo Gnico. Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera
constar no Termo de Conclusdo de Agao Fiscal a expressa Indicacdo desta circunstancia.

Secdo ITI
Da Diligéncia Fiscal

Art. 14. A Diligéncia Fiscal destina-se a coletar informacBes ou outros elementos de
interesse da administracdo tributdria, para atender:

[ - exigéncia de instrucao processual;
I1 - verificacdo do cumprimento de obrigagGes tributarias acessorias; e
- orlentacdo do sujeito passivo para o correto cumprimento das obrigacBes tributarias.

Paragrafo Gnico. A diligéncia a que se refere o caput deste artigo serd realizada através
de designacdo do agente do Fisco encarregado da atividade mediante Ordem de Servigo.

Art. 15, A Diligéncia Fiscal terd inicio com a lavratura do Termo de Intimacdo, documento
utilizade pela administracdo tributdria para intimar o sujeito passivo a regularizar
pendéncia decorrente do descumprimento de obrigacdo tributéria, a apresentar
documentos, bem como a fornecer informagdes de que disponha com relagdo aos bens,
negocios ou atividades proprics ou de terceiros.

§ 1° O Termo de Intimacdo podera ser também emitido pela autoridade fiscalizadora, em
procedimento de acdo fiscal, para solicitar documentac@o adicional ou complementar &
requerida inicialmente.

§ 22 O Termo de Intimacdo contera:
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I - a numeragao de identificacdo e controle;

I1 - o nimero da Ordem de Servico origindria;

I1I - a qualificacdo do sujeito passivo;

IV - a descricdo clara do que esta sendo exigido;

V - o prazo e o local para o cumprimento da exigéncia;

VI - a mencdo ao dispositivo legal sancionador, no caso do descumprimento da exigéncia;
VII - 3 identificacdo e a assinatura da autoridade responsavel pela sua emissdo; e

VIII - campo para a assinatura e a identificagdo do sujeito passivo.

§ 3° O Termo de Intimacae ndo configura inicio de acdo fiscal, aplicando-se, neste caso, a
espontaneidade prevista no art. 44, da Lei Complementar n® 006/2013 (Codigo Tributério
do Municipio - CTM), exceto:

I - na hipdtese prevista no § 19 deste artigo;
II - no descumprimento do prazo a que se refere o inciso V, § 29, deste artigo.

§ 49 - A diligéncia podera resultar em lavratura de Auto de Infracdo por descumprimento
de obrigacao tributaria acessdria.

§ 5° - O Procedimento de Diligéncia Fiscal, quando relative ao ISS, ndo homologa o
imposto declarado e recolhido pelo sujeito passivo, referente ao periodo verificado.

§ 6° - O desenvolvimento da diligéncia fiscal terd prazo de até 60 (sessenta) dias para
sua conclusao.

Secao IV
Do Termo de Apreensao

Art. 16, O Termo de Apreensdo é o documento utilizado para formalizar a apreensdo de
livros, documentos, papeis e arquivos fisicos ou digitais em poder do sujeito passivo ou de
terceiros, que se encontrem em situacdo irregular ou gue possam constituir prova de
infracdo 2 legislacdo tributaria.

Paragrafo anico. O Termo de Apreensgo contera:

I - a qualificac3o do sujeito passivo;

IT - a descricdo clara dos livros, documentos, papéis e arquivos fisicos ou digitais gue
estao sendo apreendidos;

III - o local da apreensao;

IV - 2 mencdo ao dispositivo legal;
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V - a identificacdo e a assinatura da autoridade responsével pela sua emissdo;
VI - campo para a assinatura e a identificacdo do sujeito passivo.
VII - o local onde os livros e documentos poderdo ser retirados posteriormente.

Secao V
Dos Documentos Relativos aos Procedimentos de Fiscalizacao

Art. 17. As Ordens de Servico e os Termos mencionados neste Decreto serao emitidas
manual ou eletronicamente.

§ 1° Os documentos de que trata 0 caput deste artigo dever3o conter a assinatura da
autoridade fazendaria responsavel pela sua emissdo, bem como sua qualificac3o.

§ 2° Apds a conclusdo da acdo fiscal, a autoridade fiscalizadora devers COmpor processo
com a Ordem de Servigo, os Termos emitidos, os autos de infracdo lavrados, se houver, e
demais documentos reunidos durante a acdo fiscal, enviando-o 3 Coordenadoria de
Administracdo Tributéria.

§ 32 Na impossibilidade do cumprimento, por qualquer motivo, da Ordem de Servico,
prevista neste Decreto, sera adotado o mesmo procedimento do § 2° deste artigo, sendo
O processo composto, apenas, pela Ordem de Servigo e a devida motivacdo da sua ndo

execucdo.

§ 4° Os documentos mencionados no caput deste artigo serdo juntados em ordem
cronoldgica de sua emissdo, devendo os demais documentos ser anexados aqueles com os
quais tenha relacdo.

§ 59 Os Termos de que trata este Decreto serdo emitidos em 03 (trés) vias, que terdo as
seguintes destinactes:

I - sujeito passivo;

IT - processo administrativo tributdrio, quando instaurado;

IIT - arquivo da autoridade responsavel pela designagdo do procedimento fiscal,

Secao VI
Da Distribuicao das Ordens de Servico

Art. 18. As Ordens de Servigo para realizacdo de procedimentos de fiscalizacio serdo
distribuidas, individualmente, para cada autoridade fiscalizadora.
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Paragrafo (nico. A critério da autoridade competente, o procedimento de fiscalizacao
poderé ser realizado por mais de uma autoridade fiscalizadora.

Art. 19, A distribuicio das Ordens de Servico para fins de realizagdo de procedimentos de
fiscalizacio serd feita a critério da Administracdo Tributaria, observados 0s principios da
impessoalidade e imparcialidade.

§ 1° Cada autoridade fiscalizadora poderd ter no maximo 10 (dez) Ordens de Servigo de
Fiscalizagdo ndo concluidas.

§ 2° Para efeito do disposto no § 1° deste artigo sera considerada apenas como uma
Ordem de Servico de fiscalizacdo para o IPTU, a realizada em inscricBes pertencentes a
um mesmo lote ou sujeito passivo.

Secdo VII
Da Ciéncia ao Sujeito Passivo

Art. 20. A autoridade fiscalizadora dard ciéncia dos procedimentos fiscais ao sujeito
passivo ou representante legal:

I - pessoalmente, comprovada com a assinatura do intimado;

I1 - por via postal com aviso de recebimento (AR).

111 - por meio eletrbnico que contenha efetiva confirmacao de recebimento;

IV - por edital, publicado em 6rgao do Municipio ou afixado em local publico, quando nao
realizada na forma prevista nos incisos anteriores, conforme prevé a Lei Municipal n® 650,
de 08 de fevereiro de 2000 e suas alteracdes.

§ 1° No caso de notificacao via postal, a data da postagem sera considerada como
referéncia para o cumprimento de prazo(s) objeto dos respectivos procedimentos.

§ 2° Nos casos de devolugdo do AR sem o recebimento pelo destinatario ou de frustracao
da notificacdo por melo eletrdnico, a autoridade competente emitird o edital na forma
prevista no inciso IV deste artigo.

§ 3° Depois de dada a ciéncia 20 sujeito passivo, nos termos previstos no caput deste
artigo, a autoridade fiscalizadora tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias para inclusdo das
respectivas datas de ciéncia no controle de acao fiscal da Secretaria de Financas.
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Secdo VIII
Dos Prazos

Art. 21. Para contagem dos prazos a que se refere este Decreto, exclui-se o dia do inicio
e inclui-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos so iniciam ou vencem em dia de expediente normal na
Secretaria das Finangas e serdo contados a partir da data de ciéncia.

Art. 22. A critério da autoridade responsavel, o sujeito passivo tera o prazo de 10 (dez)
dias, contados da data da ciéncia dos Termos de Inicio de Fiscalizacdo ou de Intimacao,
para a entrega da informacdo ou da documentagdo solicitada pela autoridade fazendaria.

Paragrafo tnico. Mediante requerimento do sujeito passivo, devidamente justificado, o
prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
pericdo.

Art. 23, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE, aos 3!
dias do més de marco de 2016.
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EDITAL DE PUBLICACAO N° 006.31.03/2016

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAQ GONCALO DO AMARANTE, no uso de
suas atribuicdes que Ihe confere o art. 28, inciso X, da Constituicdo Estadual do Ceard, e
Lei Municipal n® 652/2000, de 08 de fevereiro de 2000, RESOLVE publicar mediante
afixacdo no rol de entrada do prédio da Prefeitura Municipal de So Gongalo do Amarante,
sita na Rua Ivete Alcantara, n°® 120, o DECRETO N° 2792/2016, de 31 de margo de
2016, nesta mesma data.

PUBLIQUE-SE

DIVULGUE-SE.

CUMPRA-SE.

N

Paco da Prefeitura Municipal de Sdo Ggncalo\do Amarante, aos 31 dias do més de marco
de 2016.

Prefoitura Municipal de 580 Gongalo do Amarante — Estado do Ceardt Rua veie Alclntara, n* 120 — CEP: 62670000 — %30 Goncalo
da Amarante — CE FoneFax: (85) 33154100 - CNPI n® 07.533,656/000H =19 - CGF 06.920,237-0 E-mil:

prefeituramunicipal @pmsga.com br — Site: http//www.sacgoncalodoamarante . ce.gov.br/ -




