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DECRETO NP° 5393/2021, de 22 de Outubro de 2021

Disciplina o procedimento para substituicdo e
cancelamento de Nota Fiscal de Servigos
Eletronica - NFS-e, mediante  processo

administrativo, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE, no uso das

atribuicoes legais conferidas pelo artigo 40, inciso 1, “f”, da Lei Organica Municipal, ¢

CONSIDERANDO a necessidade de definir procedimentos relativos a substituicao de

Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-¢;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento fiscal e a instrucao do
processo administrativo referente a0 pedido de cancelamento de Nota Fiscal de Servigos
Eletronica - NFS-¢, de que trata o art. 20 do Decreto Municipal n” 4001, de 24 de outubro de
2019,

DECRETA:

Art. 1°. O cancelamento da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e € o ato realizado
pelo prestador de servigo, e consiste na anulacio da NFS-e e dos seus respectivos efeitos

juridicos e tributarios.

§ 1° A NFS-e pode ser cancelada, por meio do sistema eletronico disponibilizado pelo
Municipio, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas da sua emissao, conforme determina o art. 18
do Decreto Municipal n® 4061, de 24 de outubro de 2019.

§ 2° Apos o prazo estabelecido no § 17 deste artigo, a NFS-¢ s6 podera ser cancelada

5

mediante processo administrativo, conforme disposto neste decreto.

Art. 2°. A NFS-e podera ser cancelada nas seguintes condigoes:
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I - quando o documento houver sido emitido com erro, caso em que devera ser emitido

NFS-e em substituicio, observado o §2° do art. 3%

IT - quando o servico nio houver sido prestado, caso em que devera ser fundamentado e

documentado;
[1I - quando houver duplicidade de emissio.

Paragrafo unico. Nio se admitird o cancelamento de NFS-¢, sem a respectiva substituicio,

quando o servigo tiver sido realizado, independentemente do recebimento do valor contratado.

Art. 3°. A substituicio da NFS-e ¢ o ato realizado pelo prestador de servigo, que
consiste no cancelamento de uma NFS-e e a geracio de outra em substituigdo a original, por
meio do sistema eletronico disponibilizado pelo Municipio, permitida apenas uma vez, ¢

mantém inalterado os dados dos seguintes campos:
I - o tomador de servico, observado o §3° deste artigo;

I1 - a competéncia de emissio da NFS-e original, exceto se a substituicio se der para

competéncias anteriores;

I1I - o valor dos servicos, em montante igual ou supetior em relagao a NFS-e substituida.

§ 1° A NFS-e somente poderi ser substituida pelo emitente até o dia 10 subsequente ao
més da competéncia ou até o encerramento da escrituragdo e deverd fazer referéncia ao

documento fiscal objeto da substituicdo.

§ 2° Nos demais casos, quando nao for possivel realizar a substituicio, o contribuinte
poderd solicitar o cancelamento da  NFS-e, por meio de instauragio do processo

administrativo, conforme disposto neste decteto.

§ 3° Sera permitida a substitui¢io da NFS-e, tratada no inciso I deste artigo, quando

mantido o CNPJ base do tomador de servigo.

Art. 4°. O processo administrativo de solicitacao de cancelamento de NIS-e devera ser
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instruido com os seguintes documentos:

I - Requerimento preenchido e assinado pelo prestador de servico ou representante legal
(se pessoa juridica), com a exposicio de motivos do cancelamento, conforme modelo a

disposicdo no portal de servigos da Secretatia de Financas (SEFIN);

II - Documento oficial de identificacio com foto (Registro Geral de Identificacao - RG -,
habilitacio ou identidade profissional) ¢ Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do prestador de

servico ou do representante legal;

III - Instrumento de procuragio e documento oficial de identificacao com foto (RG,

habilitacio ou identidade profissional) e CPT do procurador, se for o caso;
IV - NFS-e a ser cancelada;
V - NFS-e substitutiva, se for o caso;

VI - Cépia do ato constitutivo (Lei, contrato social com aditivos, estatuto com ata da
eleicio da diretoria atual ou instrumento equivalente) do prestador e do tomador de servigo,
devidamente registrado, de modo a comprovar a legitimidade dos subscritores (obrigatorio para

pessoas juridicas).

VII - Carta de Recusa, conforme modelo a disposi¢iao no portal de servigos da Secretatia
de Financas (SEFIN), emitida pelo TOMADOR do(s) servico(s), em papel timbrado,
declarando anuéncia do cancelamento da NFS-e. Observagao: Essa declaragao deverd ser
assinada pelo administrador ou por representante legal e acompanhada de copia de documento
de identificacio para confirmagio da assinatura do subscritor. Se 0 tomador for 6rgio publico

quem deve assinar ¢ o titular do 6rgio (com indicagao do cargo ou funcao).

VIII - Quaisquer outros documentos que se facam necessirios para fundamentar o

pedido.

Paragrafo unico. No caso de solicitacio de cancelamento de NFS-¢, quando o tomador de
servico for pessoa fisica, podera ser dispensada a apresentacio dos documentos constantes nos
incisos VI e VII, desde de que, o prestador, em sua solicitagdo, informe os motivos referentes 2a

impossibilidade para obten¢ao da declaragao do tomadot do servico. @{
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Art. 5° Para solicitacio de indébito, devera ser realizado o procedimento administrativo

junto a SEFIN instruido com os seguintes documentos:

I - Requerimento de restituicio, conforme modelo a disposi¢do no portal de servicos da
SEFIN;

II - Documento oficial de identificacio com foto (RG, habilitacio ou identidade

profissional) e CPF do requerente;

III - Instrumento de procuragio e documento oficial de identificacao com foto (RG,

habilitacio ou identidade profissional) e CPF do procurador, se for o caso;

IV - Copia do ato constitutivo (Lei, contrato social com aditivos, estatuto com ata da

eleicio da diretoria atual ou instrumento equivalente) do interessado, devidamente registrado;
V - NFS-¢ cujo pedido de restituicao estd sendo solicitado;
VI - Documento de Arrecadacao Municipal (DAM);
VII - Comprovante de pagamento;
VIII - Comprovante de dados bancarios para restitui¢ao, se for o caso;
IX - Quaisquer outros documentos que se facam necessarios para fundamentar o pedido.

§ 1° O requetimento de pessoa juridica deve ser assinado pelo representante legal,

devidamente autorizado no contrato social ou instrumento equivalente.

§ 2° A restituicio de NF Avulsa s6 serd possivel nos casos de erro no preenchimento ¢

devera ser apresentada copia da nota correta.

Art. 6°. Em caso de duplicidade, obrigatoriamente, deverdo ser anexadas as respectivas

NFS-¢ emitidas em duplicidade e o relatorio de notas escrituradas.

Art. 7°. A autoridade fazendaria, na busca da comprovagio dos fatos alegados, podera

requisitar a apresentacio de outros documentos que julgar necessirios ao deferimento da

solicitacao. g
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Art. 8°. O pedido de cancelamento, por meio do processo administrativo, tratado neste
decreto, s6 poderi ser feito no prazo de até 90 (noventa) dias contados da data da emissao da
NFS-e.

Art. 9°. Somente serd instaurado o processo administrativo que contver toda a

documentagao.

Art. 10. O cancelamento e substituicio de Nota Fiscal Eletronica de Servigos poderio ser

revistos a qualquer tempo pela autoridade fiscal competente, inclusive em sede de agao fiscal.

Art. 11. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

PACO DA PREFEITURA MUNI DE SAO GONCALO DO

AMARANTE, aos 22 dias do mes de outubro d¢ 2021.
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EDITAL DE PUBLICACAO N° 001.22.10/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE/CE, no
uso de suas atribuicdes que lhe confere o art. 28, inciso X, da Constituicao FEstadual do Ceara, e
Iei Municipal n® 652/2000, de 08 de fevereiro de 2000, RESOLVE publicar mediante afixagao
no rol de entrada do prédio da Prefeitura Municipal de Sao Gongalo do Amarante, sita na Rua
Ivete Alcantara, n° 120, o DECRETO N° 5.393/2021, nesta mesma data.

PUBLIQUE-SE.

DIVULGUE-SE.

CUMPRA-SE.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE, aos 22
dias do més de outubro de 2021.
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